UNIVERZITA KARLOVA

JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU
FARMACEUTICKE FAKULTY V HRADCI KRALOVE

Akademicky sendt Farmaceutické fakulty v Hradci Krdlové se podie § 27 odst. 1 pism. b)
a § 33 odst. 2 pism. c) zdkona & 11171998 Sb., o vysokych $koldch a o zméné a dopInéni
dal§ich zakonu (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich pFedpisi, a v souladu se
Statutem Farmaceutické fakulty v Hradci Krdlové usnesl na tomto Jednacim rFadu
akademického sendtu Farmaceutické fakulty v Hradci Krdlové jako jejim vnitinim pFedpisu:

Cast L.
Zasedani senidtu

ClL 1
Casovy plan zasedani

1. Zasedani Akademického senatu Farmaceutické fakulty v Hradci Kralové (dale jen ,.senat®
a ,.fakulta*) se kon4 nejméné pétkréat za akademicky rok.

2. Casovy plén zaseddni senitu, ndvrh programu zasedani, jakoZ i tiplny text prijatych
usneseni a zapis z jednani senatu, véetné obsahu usneseni, se zvefejiiuji ve vefejné Casti
internetovych stranek.

3. Pfedseda sendtu je povinen svolat zasedani senatu, pozadé-li o to alespori jedna tfetina
senatu nebo nejméné 100 &lenh akademické obce fakulty (dile jen ,,akademicka obec®)
nebo dékan.

Cl.2

Pfednostni pravo vystoupit na zasedani

Vystoupit na zasedani senatu, kdykoliv o to poZadaji, maji pravo osoby uvedené v zdkoné
o vysokych $kolach", déle tajemnik fakulty a &lenové Akademického sendtu Univerzity
Karlovy (dale jen ,,sendt univerzity™).

ClL 3
Prabgh zasedani

1. Senatjedna a je schopen se usnaset pouze tehdy, je-li ptitomna nadpolovi¢ni vétdina viech
¢lent senatu.
2. Zasedani senatu fidi pfedseda senétu nebo jim povéfeny ¢len pfedsednictva.

L) § 26 odst. 4 véta druhd zdkona o vysokych Skolach



Uvodem zasedani senat schvali ndvrh programu zaseddni rozeslany v dostateCném
predstihu pfedsedou senatu nebo jim povéfenou osobou. Kazdy pfitomny ¢len senatu nebo
dékan mohou navrhnout zménu nebo doplnéni pofadu. Pozd&jsi zmény programu nejsou
pfipustne.

Clenové sendtu i hosté uvedeni v €l. 2 se mohou hlasit do rozpravy jiZ pfed zahajenim
zasedani. Kazdy ¢len senatu &i host uvedeny v &l. 2 se miize v pribéhu rozpravy pfihlasit
o slovo, k faktické pozndmee nebo k odpovédi na ni. Slovo udéluje predsedajici.

Senat miZe na navrh kteréhokoli €lena stanovit maximalni dobu promluvy.

Cl. 4
Hlasovani

Hlasovani senatu je vefejné nebo tajné. Vetejné se hlasuje zdviZzenim ruky nebo s pomoci
pomiicek, které usnadiuji zjistit vysledky hlasovani, naptiklad pomoci mechanického nebo
elektronického hlasovaciho zafizeni. Tajné se hlasuje vloZenim hlasovaciho listku
do hlasovaci schranky. Vysledek tajného hlasovani zjidtuje tfi¢lenna komise, ktera mize
byt sloZena pouze z ¢lenil sendtu.

Pii volbé a rozhodovani o osobach hlasuje sendt tajné; to neplati pro ustanovovani
skrutatorl, volebnich komisi nebo komisi pro zjistovani vysledki hlasovani. Na ndvrh
¢lena sendtu a se souhlasem alespoii jedné tretiny pfitomnych ¢lend senatu je hlasovani
tajné 1 v ostatnich pfipadech; jde-li v3ak o hlasovani o pozmé&novacim navrhu, musi se
na tajném hlasovani usnést senat.

K poéitani hlasi vefejného hlasovani sendt ustanovuje dva skrutatory.

O procesnich otazkach a ustanoveni skrutdtorii lze hlasovat formou tichého souhiasu.
V takovém pi#ipadé neni tieba zjistovat Ciselné vysledky hlasovani. Touto formou nelze
hlasovat, pokud viéi ni vyslovi vyhradu ¢len senatu.

CL5
Usneseni

Senat projevuje svoji vili usnesenim.

Névrh na usneseni sendtu mize predlozit kterykoli jeho ¢len, pfedsednictvo sendtu, dékan
nebo d&kanem povéfeny prodékan ¢&i tajemnik fakulty.

O kazdém navrhu, ktery byl senatu ptedloZen, rozhoduje senat hlasovanim. Pfed kazdym
hlasovanim ptfedsedajici upozorni ¢leny senatu, Ze bude pfistoupeno k hlasovani, a zjisti
pocet pfitomnych ¢lenil senatu.

Nevyplyva-li ze zdkona o vysokych ¥kolach jinak®, je usneseni pfijato, jestlize se pro né
vyslovila nadpoloviéni vét§ina ptitomnych ¢élenti sendtu; u usneseni tykajicich se vnitfnich
predpist fakulty® je zapotfebi, aby se pro n& vyslovila nadpolovi¢ni v&tSina viech &lend
senatu.

2 § 27 odst. 4 zékona o vysokych Zkoldch
9 § 33 odst. 2 zdkona o vysokych koldch



10.

11.

12.

13.

Pti rovnosti hlasl probiha po rozpravé opakované hlasovéni.

Sendt projedna navrh, ktery podléha schvaleni senatem podle zakona o vysokych Zkolach®),
pouze pokud byl pfedlozen navrhovatelem predsednictvu pisemné (véetné odiivodnéni), a
to nejpozdé€ji 12 pracovnich dnii pfed jedndnim senatu. Predsednictvo je povinno
bezodkladné o navrhu ¢leny sendtu informovat. Mimo ptipady, u kterych to vyluéuje zakon
o vysokych $kolach®, miiZe predsednictvo tuto lhiitu zkratit.

Uvodni slovo pfi projednavani ptednese navrhovatel, pfipadng povéteny &len senatu.

V jednoduchych piipadech lze se souhlasem ptedsedy nebo v prib&hu zasedani senatu se
souhlasem senitu, pokud to nevyluduje zdkon o vysokych gkolach¥, bod programu
projednat bez pisemného podkladového materialu.

Navrhovatel miiZe sviij navrh upravit nebo doplnit podle priib&hu rozpravy, pokud se senat
neusnesl, Ze zmény pfedloZeného navrhu nepfipousti,

Neni-li dale uvedeno jinak, mohou ¢&lenové senatu v rozpravé prednést se souhlasem
navrhovatele doplitovaci nebo pozméfiovaci navrhy ve vztahu k ndvrhiim obsaZenym
v pisemnych podkladovych materidlech nebo pfednesenych v avodnim slovu
k pfislusnému bodu programu.

Pozmétiovaci navrhy o navrzich vnitinich pfedpisii fakulty, ndvrhu na schvaleni vyroéni
zpravy o &innosti, vyroéni zpravy o hospodafeni fakulty, podminek pfijeti ke studiu a
strategického zaméru vzdélavaci a tviiréi Cinnosti fakulty lze ptedlozit pouze pisemné
(veetn& odlivodnéni) pfedsednictvu sendtu a na védomi i navrhovateli ptivodniho navrhu, a
to nejpozdéji 3 pracovni dny pfed jednanim senatu.

Navrhy dékana na ziizeni, slouceni, splynuti, rozdéleni nebo zruZeni fakultnich
pracovi§t®, na schvaleni rozvahy piijmé a vydaja fakulty a vydani souhlasu ke jmenovéni
a odvolani ¢lentt védecké rady fakulty a disciplinarni komise fakulty mohou byt sendtem
bud’ schvaleny, nebo zamitnuty; pozmériovaci navrhy ¢lend senatu nejsou piipustné.

O navrzich se hlasuje v pofadi, v jakém byly pfedloZeny. O dopliiovacich a pozméiiovacich
navrzich se hlasuje pted hlasovanim o pivodnim navrhu, pofadi se uréi podle povahy véci.

Cl. 6

Hlasovéni per rollam

Nesnese-li véc odkladu, mize byt na ndvrh pfedsednictva senatu o navrzich tykajicich se
vyjadieni senatu a organizaénich véci hlasovano mimo zasedani (dale jen ,,per rollam™).
Podkladovy materidl, znéni navrhu a hlasovaci formuldf se rozeSlou Clenim senatu
prostiednictvim uzaviené elektronické konference suvedenim lhity pro posouzeni a
hlasovani, ktera nesmi byt krat3i neZ p&t pracovnich dni od rozeslani.

O hlasovéni per rollam miZe poZadat i d€kan nebo jim povéfeny prod&kan &i tajemnik
fakulty jakozto navrhovatel usneseni, v tomto piipadé musi ndvrh schvélit pfedsednictvo
senatu.

4 § 27 odst. 1 zdkona o vysokych skolach
%) § 27 adst. 3 zdkona o vysokych Skolach
9 Cl. 4 odst. 1 statutu fakulty



Na hlasovani per rollam se nevztahuji €. 5 odst. 3 a 4.

Hlasovani per rollam je vefejné. Vyplnény hlasovaci formuldf obsahuje jméno a piijmeni
hlasujiciho a jeho hlas (ano/ne/zdrZuji se), jinak je neplatny.

Hlasovani per rollam je ukonéeno po uplynuti stanovené doby.

Névrh, o ném¥ bylo hlasovano per rollam, se povaZzuje za schvaleny, jestliZe s nim vyslovila
souhlas vétdina tvofend 16 a vice €leny senatu, v jiném piipadé se pfistupuje k hlasovani na
zasedani senatu dle €l. 5 odst. 3 a 4.

Timto zplisobem nelze hlasovat o vé&i, o niZ se ma rozhodnout tajnym hlasovénim. Timto
zpiisobem rovnéZ nelze hlasovat, projevi-li stim nejpozdéji ve Ihiit€ pro posouzeni a
hlasovéni nesouhlas nejméné 8 ¢lend senatu.

Zapis o hlasovani per rollam schvaluje senat na svém nejbliZ8im fadném zasedani. Soulasti
zapisu o hlasovani per rollam je jmenny seznam ¢lenii senatu s uvedenim toho, jak kazdy
z nich hlasoval.

CL7

Zapis ze zasedani

Z kardého zasedani senatu se pofizuje uplny text pfijatych usnesent a zapis.

Uplny text pfijatych usneseni se bez zbyteéného odkladu po zasedani sendtu zvefejni ve
vefejné ¢asti internetovych stranek, nejpozdéji do péti dni od zasedani.

V z4pise je nutno uvést, kdo fidil zasedani, ktefi ¢lenové senatu a kteti hosté byli pfitomni,
kdo byl omluven, jaka byla hlavni témata rozpravy, jaké byly vysledky hlasovéani a jaka
usneseni byla piijata.

Zapis ov&fuje pfedseda nebo néktery z mistopfedsedii senatu. Pied zvefejnénim zapisu je
jeho spravnost potvrzena hlasovanim ¢&leny senatu na nasledujicim zasedani. Kopie
ovéfeného zapisu se uklada u predsedy senatu. Origindl se uklad4 na sekretaridtu d&€kana.

QOdsouhlaseny zdpis se bez zbyte¢ného odkladu zvefejiiuje ve verejné &asti internetovych
stranek nejpozdé€ji do péti dni od odsouhlaseni.

Cast IL
Organy senatu

CL8
Piedsednictvo

Piedsednictvo senatu tvoii pfedseda a dva mistopfedsedove. Predseda je volen viemi ¢leny
senatu na dobu jednoho roku v tajnych volbach z fad zamé&stnaneckého sboru. Kazdy sbor
voli v tajnych volbach na dobu jednoho roku jednoho mistoptedsedu ze svych fad. Cleny
predsednictva je moZno tajnym hlasovénim odvolat. Clenové predsednictva, ktef jsou
nadale ¢leny akademické obce, setrvavaji v této funkcei i po skonéeni funkéniho obdobi
¢lena senatu, a to do zvoleni nového piedsednictva.



Predseda svolava zasedani senatu. V piipadé potieby zastupuje pfedsedu senatem povéteny
mistopiedseda.

Predsednictvo piipravuje zasedani senatu. Na obdobi prazdnin miiZe byt senatem povéieno
usnaset se jménem senatu v otazkach, kde je podminkou vyjadieni senatu; nebylo-1i takové
usneseni schvaleno na nejbliz$im zased4ni senatu, pozbyva platnosti.

CL9
Volba pfedsedy a mistoptedsedi

Radna volba predsedy a mistoptedsedi: se kond kaZdoroéné na prvnim fadném zasedani
senatu, které se uskutedni po 1. Gnoru.

K volb¢ &lenl predsednictva ustanovuje senat na zaseddni, na némZ se volba kona,
tii¢lennou volebni komisi sloZenou ze ¢leni senatu. Nejméné jeden ¢len komise musi byt
ze studentského sboru senatu. Clenem komise nemtiZe byt kandidat.

Névrhy na piedsedu a mistopfedsedy senatu miZe podat pouze len sendatu, v pfipadé
navrhu na mistopfedsedu senatu pak ¢len daného sboru. Prijeti kaZzdého navrhu je
podminéno souhlasem navrhovaného.

Clenové ptedsednictva jsou voleni tajnym hlasovanim. Hlasovaci listek obsahuje abecedng
sefazena jména kandidatt, na kterém voli¢ oznadi nejvyse jednoho kandidata, kterého voli.
Je-li kandidat jediny, jsou na kandidatce nabidnuty moznosti ANQ — NE a voli¢ oznadi
nejvyse jednu z nich.

Volba ptedsedy ptedchazi volbé mistopiedsedl senatu.

Pocet funkénich obdobi pfedsedy a mistopfedsedii neni omezen.

Kandidati jsou sefazeni sestupné podle poctu obdrzenych hlast. Predsedou senétu se stava
kandidat s nadpoloviéni vétiinou hlasi. Pokud neziska v prvnim kole Zadny z kandidati
potfebnou v&tsinu hlast, kona se drubé kolo volby pfedsedy, do kterého postupuji dva
kandidati s nejvy3§im po¢tem hlasti z prvniho kola, pfipadné kandidati s poéty hlast
odpovidajicich druhému mistu. Predsedou se stdvad kandidat s nejvy33im poétem hlash
v druhém kole.

Mistopfedsedové senatu jsou voleni kazdym sborem zv1ast, odstavec 7 se pouZije obdobné.

¢l 10
Komise

Senat miiZe z¥izovat jako poradni organy stalé nebo do¢asné komise. Komise jsou iniciaCni
a kontrolni organy senatu v jednotlivych oblastech jeho piisobnosti.

Z¥izeni nebo zruSeni komise sendtu miZe navrhnout ¢len senatu nebo d&kan.

Clenem komise senatu se stavé kterykoli &len senatu, ktery se k &lenstvi pfihlasi na zasedani
senétu; kteréhokoli &lena akademické obce miiZe na jeho vlastni Zadost jmenovat za ¢lena
komise pedsednictvo senatu. Clenstvi v komisi senétu se lze kdykoli vzdét oznidmenim
pfedsednictvu sendtu, vzdani je G€inné dnem oznameni piedsednictvu senatu. Na navrh
piedsedy komise senatu, nebo alespoti tii &lenh senatu po vyjadfeni pfedsedy komise senatu



miize predsednictvo senatu jmenovat Elenem komise sendtu i zaméstnance fakulty, ktery
neni &lenem jeji akademické obce. Funkéni obdobi ¢lent komise sendtu je shodné s
funkénim obdobim &lenit senatu.

Piedsedu komise voli senat z fad ¢lenti komise a odvolava senat.

Schuizi komise svolava jeji predseda. Usneseni komise je piijato vétSinou hlast pritomnych
¢lent komise. Komise je usnaSenischopna, jsou-li pfitomni nejméné 3 Clenove komise.

Cast III.
Volba kandidata na funkei dékana, nidvrh na odvolini dékana

ClL 11
(Obecna ustanoveni

Kandidata na funkci d&kana (dale jen ,.kandidat*) voli senat.

Volby kandidata jsou tajné.

Volbu kandidata vyhlasuje senét tak, aby se prvni kolo voleb konalo nejméné 90 dni
pfed uplynutim funkéniho obdobi dékana.

Senat nejpozdéji 21 dnli pfed volbami vyzve akademickou obec k poddvani navrhi
na kandidata.

Navrh na kandidata miZe senatu pisemné podat se souhlasem navrhovaného kazdy ¢len
akademické obce.

Navrzeni jsou obvykle akademiéti pracovnici z fad docentil a profesort fakulty.

Pokud jde o pfipad podle ustanoveni &l. 7 odst. 7 statutu fakulty, organizuje senat
neprodleng volbu nového kandidata.

Cl. 12
Volebni komise pro volbu kandidata na funkci dékana

Volbu organizuje, fidi a stiZznosti fe¥i volebni komise pro volbu kandidata na funkei dékana

fakulty (dale jen ,,VKD*).

VKD ustanovuje senat z ¥ad svych élemi.

VKD je tfi¢lenna. Jeden &len komise musi byt ze studentského sboru senatu. Clenem VKD

nemtZe byt navrZeny.

VKD ma za tkol:

a) seznamit &leny akademické obce s pozadavky na navrhy a s ¢asovym rozvrhem voleb
(koneény termin pro podavani navrhd, termin ozndmeni kandidatni listiny a termin
volebniho aktu),

b) piijimat navrhy,

¢) vyloutit z ndvrhi ty, kteii nevyhovuji poZadavkiim stanovenym statutem fakulty, a
sdélit tuto skute€nost navrhovatelim, od ostatnich navrZenych ziskat pisemny souhlas
s jejich kandidaturou,



d) =z posledné jmenovanych sestavit kandidétni listinu a seznamit s ni ¢leny akademické
obce nejpozdéji 7 dni pfed dnem konéni volby,

¢) zorganizovat vystoupeni navrZenych pied ¢leny akademické obce,

f) organizovat vlastni volebni akt, vyhlasit vysledky a sepsat volebni protokol.

Cl. 13
Volebni akt

Kazdy voli¢ obdrzi hlasovaci listek se jmény navrzenych sefazenymi abecedné. Je-1i podan
jediny navrh, jsou na kandidatce nabidnuty moZnosti ANO - NE a voli¢ oznadi nejvyse
jednu z nich,

Zvolen je ten z navrZenych, ktery ziska nadpoloviéni vét§inu hlasi vSech ¢leni senatu.

V pfipad€, Ze ani jeden znavrZzenych nebude zvolen, uskuteSni se dalsi kolo voleb,
do kter¢ho postupuji ti dva z navrZzenych, ktefi ziskali nejvy3si pocet hlast. Pokud dojde
na prvnim misté k rovnosti hlasii u vice nez dvou navrZzenych nebo jestlize dojde k rovnosti
hlash aZ na druhém mist&, postupuji do dalsiho kola téZ v8ichni navrZeni, ktefi ziskali stejny
pocet hlasi. Dalsi kolo voleb se uskute¢ni i tehdy, dojde-li k rovnosti hlasii v kole, v némz
se hlasovalo pouze o dvou navrzenych. Jestlize ani jeden ze dvou navrZenych, o nichZ se
hlasovalo v daném kole, neziska nadpoloviéni v&tdinu hlasti viech &lenl senatu, postupuje
do dal&iho kola ten, kdo ziskal vy$si pocet hlasti.

Neziska-li nadpoloviéni vét§inu hlasi viech ¢lenti senatu fakulty jediny navrZeny, o némz
se hlasovalo v daném kole, volba konéi. V takovém ptipadé se do 30 dnl uskuteéni volba
Z nové navrzenych. Nové navrhy je tfeba podat do 14 dnid od konani volebniho zasedani
sendtu.

V pribéhu voleb mizZe kterykoli z navrZzenych od své kandidatury odstoupit, a to vidy
pied zahajenim piislu$ného kola.

Cl 14
Volebni protokol a dali ustanoveni

VKD pofidi o priibéhu a vysledcich voleb protokol, ktery obsahuje:

a) udaje o usnasenischopnosti senatu,

b) vysledky jednotlivych kol voleb.

Protokol o vysledku veoleb se vyhotovi ve ¢tyfech exemplafich, které obdrZi rektor, senat
univerzity, senat a dosavadni dékan. Podepisi jej ¢lenové VKD.

O volbé kandidata sendtem informuje piedseda sendtu neprodlené rektora; spolu s tim
rektorovi pfeda potfebné podklady, zejména protokol o hlasovani a zapis ze zasedani
senatu.

Vysledky voleb se zvefejni na tfedni desce fakulty.

Cl 15



Navrh na odvolani dékana

1. Navrh na odvolani dékana™ musi byt pfedloZen pisemné spolu s uvedenim ddvodu.

2. Senat posuzuje nejprve ptipustnost nadvrhu. Pro posouzeni navrhu jako pfipustného e
zapotfebi souhlasu v&tdiny pitomnych, nejméné viak jedné tfetiny viech Clend senatu.
Neni-1i navrh ptipustny, sendt jej odmitne; o odmitnutém navrhu se dile nejedna.

3. Nedojde-li k odmitnuti navrhu, uskuteni se na pfidtim zasedani senatu vlastni projednani
navrhu. Dékanovi se zaruCuje pi{prava na toto zasedani v délce nejméne 15 dnii. V rozpravé
se d&kan vyjadi k divodim navrhu a méa pravo pokladat osobdm, které navrh vznesly,
otazky tykajici se téchto divodi.

4. Navrh na odvolani d&kana poda rektorovi sendt, jestlize se pro néj vyslovily v tajném
hlasovani nejmén t#i pétiny viech ¢lent senatu.®

Cast IV.
Zavéreina ustanoveni

Cl 16

1. Zruduji se ¢l. 6 az 15 Volebniho a jednaciho fadu akademického senatu Farmaceutické
fakulty v Hradci Kralové ze dne 14. 10. 2011.

2. Tento jednaci fad byl schvéilen akademickym senatem fakulty dne 24. 5. 2017 a nabyva
platnosti dnem schvaleni akademickym senitem univerzity.”

3. Tento jednaci ¥ad nabyva G¢innosti prvni den kalendainiho mésice nasledujiciho po dni,
kdy nabyl platnosti.

J

PhDr. Zdénka Kudlackova, Ph.D. doc. PharmDr. Toma$ éimﬁnek, Ph.D.
predsedkyné senatu d&kan

PhDr. Tomas Nig
piedseda senatu univerzity

M Cl, 7 odst. 5 statutu fakulty
2 Cl. 7 odst. 6 statutu fakulty
7§ 9 odst. 1 pism., b) zdkona o vysokych skoldch
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