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HLAVA PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Pfedmét upravy, zavaznost opatieni a principy odpovédného verejného zadavani

Timto opatfenim se upravuji zakladni pravidla pfi zadavani verejnych zakazek na Univerzité Karlové (dale
téz ,univerzita” nebo ,,UK“) s cilem, aby postupy uvedené v tomto opatreni byly v souladu zejména se
(i) zdkonem €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,ZZVZ"), (ii) zdkonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon

o vysokych 8koldch), ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,ZV$“), a (iii) s vnitFnimi predpisy univerzity.

Toto opatreni je zavazné pro vSechny fakulty a soucasti UK véetné rektoratu s tim, zZe pfipady, kdy se
toto opatreni neuzije, jsou uvedeny v ¢l. 4, ¢l. 12 odst. 1 a ¢l. 13 odst. 2 tohoto opatreni.

Univerzita Karlova pfijala rozhodnuti prosazovat pfi zadavani vefejnych zakazek pro zabezpecovani svych
potieb své etické hodnoty, vyjadfujici jeji postoj k celospolecensky vyznamnym tématim jako jsou
socidlni a environmentdlni aspekty. Za timto Ucelem bude Univerzita Karlova zohlednovat principy
odpovédného verejného zadavani do zadavani verejnych zakazek v rdmci univerzity, v souladu s ¢l. 25
tohoto opatieni.

Clanek 2
Definice pojmu

Zadavatel — pro Ucely tohoto opatfeni se verejnym zadavatelem rozumi univerzita a jeji provozni
jednotky ve smyslu § 17 odst. 2 ZZVZ a ¢l. 15 odst. 4 Statutu Univerzity Karlovy (dale jen , Statut”).

Provozni jednotky — nasledujici Utvary Univerzity Karlovy s funkéni samostatnosti pfi zadavani verejnych
zakazek:

a) fakulty,
b) rektorat,

c) dalsi soucasti, o nichZ je v organizacnim Fadu univerzity stanoveno, Ze je jejich fediteli svéren
vykon spravy majetku.

Uéastnik zaddvaciho/vybérového Fizeni — dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim & vybérovém
fizeni nebo Zadost o Ucast, vyjadril pfedbéiny zdjem podle § 58 odst. 5 nebo § 129 odst. 4 ZZVZ nebo
zahdjil jedndani se zadavatelem.

Zaddvaci Fizeni — zadavacim Fizenim se rozumi zdvazny procesni postup zadavatele pfi zadavani verejné
zakdzky stanoveny ZZVZ, jehoz ucelem je zadani podlimitni verejné zakdzky nebo nadlimitni verejné
zakazky, a to aZ do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

Vybérové Fizeni — vybérovym fizenim se rozumi zdvazny procesni postup zadavatele stanoveny v tomto
opatreni, jehoz ucelem je zadani verejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo do
zruseni vybérového fizeni.

Formalizované vybérové fizeni — pro Ucely tohoto opatfeni se formalizovanym vybérovym fizenim
rozumi postup dle ¢l. 14 odst. 1 pism. b), ¢l. 15 odst. 1 pism. a) a ¢l. 17 odst. 1 pism. a), b) a c) tohoto
opatfeni.
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Priprava verejné zakdzky — faze pred zadavacim ¢i vybérovym ftizenim, v niz se zejména analyzuje
potieba zadavatele zohlednéna v navrhu vyzvy k podani nabidky nebo navrhu zadavaci dokumentace
vCetné technické specifikace z hlediska kvality, rozsahu, ¢asu pofizeni, pfimérenosti, efektivnosti,
hospodarnosti, Ucelnosti a pozadavku na kvalifikaci dodavatell a stanovuje se predpokladana hodnota
verejné zakazky.

Soucinnost — pro Ucely tohoto opatreni se soucinnosti rozumi zejména poskytovani potfebnych podkladi
a informaci, pfipominkovani pfedloZzenych pracovnich verzi dokument(, ucast na osobnich konzultacich
apod.

Schvdleni — pro uUcely tohoto opatfeni se schvalenim rozumi podpis findlni verze dokumentu
pfedloZzeného zpracovatelem ke schvaleni. Schvalujici je opravnén vratit prfedloZzeny dokument zpét
zpracovateli s konkrétnimi pokyny k jeho Upravé ¢i doplnéni.

Pisemné — pro Ucely tohoto opatfeni se pisemnou formou rozumi listinna nebo elektronickd forma,
véetné emailové ¢i obdobné komunikace, napf. prostiednictvim datové schranky nebo elektronického
nastroje, pricemz elektronicky podpis neni povinnou naleZitosti.

Podpis — pro Ucely tohoto opatreni se podpisem rozumi vlastnoruéni podpis listinného dokumentu,
uzndvany elektronicky podpis elektronického dokumentu, a pokud to povaha dokumentu pfipousti, tak
i schvaleni elektronického dokumentu v rdmci elektronické spisové sluzby.

Dalsi soucdsti — dalsimi soucdstmi univerzity mohou byt vysokoskolské Ustavy, jind pracovisté pro
vzdélavaci a védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou nebo dalsi tvlréi ¢innost nebo pro
poskytovani informacnich sluzeb, dale Ucelova zafizeni pro kulturni a sportovni ¢innost, pro ubytovani
a stravovani zejména ¢len akademické obce nebo k zajistovani provozu skoly. Seznam dalsich soucasti
je uveden v organizacnim radu univerzity (Pfiloha €. 1 Statutu - Organizacni fad).

Prikazce operace — je vedouci organizace (fakulty, rektoratu nebo soucéasti) nebo jiny zaméstnanec (resp.
zaméstnanci) povéreny k nakladani s vefejnymi prostfedky organizace.

Sprdvce rozpocCtu — je vedouci zaméstnanec organizaéniho Utvaru odpovédny za spravu rozpoctu
organizace (fakulty, rektoratu nebo soucasti) nebo jiny zaméstnanec (resp. zaméstnanci) povéreny
spravou rozpoctu.

Clanek 3
Dotcené pravni predpisy

PFi zaddavani verejnych zakazek na univerzité se postupuje podle tohoto opatreni a v souladu s pradvnim
fadem CR, zejména s (i) platnym a G¢innym ZZVZ, (ii) predpisy upravujicimi nakladéani s rozpo&tovymi
prostfedky (napf. vyhlaska ¢. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpodétu na financovani programi
reprodukce majetku), (iii) zakonem ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,.zakon o registru smluv“), a (iv) pravidly pfislusnych dotacnich programd, pokud je verejna zakazka
z téchto zdroju financovana.

Dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisu (dale jen ,zdkon é 320/2001 Sb.”), musi zadavatel pfi nakladani s vefejnymi
prostfedky dodrZovat pravidla hospoddrnosti, efektivnosti a ticelnosti.

U verejné zakazky financované zcela nebo z¢asti z programového financovani statniho rozpoctu lze
zahdjit zaddvaci ¢i vybérové Fizeni az poté, co spravce programu v souladu s vyhlaskou €. 560/2006 Sb.,
o Ucasti statniho rozpoc¢tu na financovani programl reprodukce majetku registruje akci (projekt)
v informacnim systému, stanovi podminky ucasti statniho rozpoctu pro dalsi pfipravu, zadani a realizaci
akce (projektu), pfipadné po spinéni jinych nebo dalsich podminek stanovenych spravcem programu.



Clanek 4
Verejné zakazky spolufinancované z mimouniverzitnich financ¢nich prostredkt

1. Vpripadé, Ze verejnd zakazka je (resp. bude) alespon z 50 % spolufinancovana z mimouniverzitnich
finan¢nich prosttedk( (napf. z finanénich prostfedkt CR nebo Evropské unie), postupuje zadavatel podle
pravidel stanovenych pro poskytovani téchto mimouniverzitnich finanénich prostfedkd (napf. dotacnich
pravidel CR nebo Evropské unie), pokud jsou takova pravidla stanovena. Cast druha a treti tohoto
opatreni se v takovém pfipadé nepouZiji.

2. Vpripadé, Ze vefejnd zakdzka je (resp. bude) spolufinancovana z mimouniverzitnich financnich
prostfedk(l z méné nez 50 %, postupuje zadavatel podle tohoto opatieni a podle pravidel stanovenych
pro poskytovani téchto mimouniverzitnich financ¢nich prostredkd, pokud jsou takova pravidla stanovena.
V pfipadé rozporu tohoto opatfeni se stanovenymi pravidly pro poskytovani mimouniverzitnich
finanénich prostfedkll je zadavatel povinen se Fidit pravidly stanovenymi pro poskytovani
mimouniverzitnich finan¢nich prostredkd.

HLAVA DRUHA
PRAVOMOCI OSOB JEDNAJICICH ZA UNIVERZITU

Clanek 5
Jednani za univerzitu

1. Ve vécech zaddvani verejnych zakazek univerzitu zastupuje a za ni rozhoduje:

a) rektor vidy v rozsahu ¢l. 50 odst. 1 pism. a) Statutu, tedy zejména u verejnych zakazek, na jejichz
zakladé dochazi:

i. k pravnim jedndnim, kterymi univerzita hodld nabyt nebo prevést vlastnické pravo
k nemovitym vécem,

ii. k pravnim jednanim, kterymi univerzita hodla nabyt nebo prevést vlastnické pravo
k movitym vécem, jejichz cena je vySSi neZ pétisetnasobek castky, od niZ jsou véci
povazovény podle zvldstniho predpisu® za hmotny majetek,

jakoZ i ve vécech, které si svym opatfenim vyhradi;

b) dékan, popfipadé tajemnik fakulty, v rozsahu dle ¢l. 50 odst. 1 pism. c¢) Statutu, hradi-li fakulta
naklad verejné zakazky z financnich prostfedkd pridélenych fakulté a/nebo z financnich
prostiedkU ziskanych z jeji doplfikové Cinnosti;

c) Treditel dalSi soucasti, o niz je v organizanim fadu univerzity stanoveno, Ze je mu svéren vykon
spravy majetku, v rozsahu dle ¢l. 50 odst. 1 pism. d) Statutu, hradi-li dalsi sou¢dst naklad verejné
zakazky z financnich prostfedkl pridélenych fakulté a/nebo z finanénich prostfedkd ziskanych
z jeji doplnkové ¢innosti;

d) kvestor ve vécech, které nejsou vyhrazeny osobam uvedenym v pism. a), b) a c) tohoto odstavce;

pokud neni timto opatfenim ddle stanoveno jinak.

2. Ve vécech, kde se vyZaduje pfedchozi souhlas Spravni rady Univerzity Karlovy dle § 15 ZVS, musi byt
navrh smlouvy (pokud je soucéésti zadavacich podminek) jesté pred zahajenim zadavani vefejné zakazky,
na jejimz zdkladé ma byt predmétna smlouva uzaviena, predloZen k predbéZznému projednani
Akademickému senatu Univerzity Karlovy a Spravni radé Univerzity Karlovy.

1 podle § 26 odst. 2 zdkona CNR &. 586/1992 Sb., o danich z piijm0, ve znéni pozdéjsich piedpist se hmotnym majetkem rozumi
samostatné hmotné movité véci, popfipadé soubory hmotnych movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim,
jejichz vstupni cena je vyssi nez 40 000 K¢ v¢. DPH a maji provozné-technické funkce delsi nez jeden rok.
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Pfedchozi pisemny souhlas rektora, popfipadé kvestora, dle ¢l. 50 odst. 1 pism. c¢) bod 3. a odst. 1
pism. d) bod 5. Statutu lze udélit i vramci predbézného schvaleni verejné zakazky dle ¢l. 8 tohoto
opatreni.

Clanek 6
Zadavajici utvar

Zadavajicim Utvarem je Utvar fakulty, rektoratu nebo dalsi soucasti, v jehoZ plsobnosti je zabezpeceni
dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, které maji byt pfedmeétem verejné zakazky, nebo ktery plnéni
z verejné zakazky potrebuje pro zajisténi svych ukoldl.

s s

Zadavajici Utvar musi mit zajiSténo financovani verejné zakazky.

s

Zadavaijici Utvar odpovida zejména za stanoveni vécnych a odbornych parametrd zadavacich podminek.

Clanek 7
Pracovisté verejnych zakazek

Pracovisti verejnych zakazek v rdmci fakult a dalSich soucasti jsou oddéleni verejnych zakazek ¢i obdobné
Utvary nebo pracovnici, ktefi maji ve své plsobnosti pfipravu, organizaci ¢i administraci vefejnych

’

zakazek v ramci fakult a dalsich soucasti.

Pracovistém verejnych zakdzek je v ramci rektoratu odbor verejnych zakdzek, ktery metodicky ridi
a koordinuje ¢innost zadavajicich atvar( v zadavacim a/nebo vybérovém fizeni. Pro Utvary rektoratu
zajistuje pripravu, organizaci a administraci vefejnych zakazek. Odbor verejnych zakazek dale zajistuje
metodickou a poradenskou ¢innost pro fakulty a soucasti univerzity v oblasti vefejnych zakazek.

Pracovisté verejnych zakazek zajistuje v soucinnosti se zadavajicim Utvarem pfipravu, organizaci
a administraci verejnych zakazek.

Pracovisté verejnych zakazek odpovidd zejména za soulad zaddvacich podminek a procesniho postupu
pfi zaddvani vefejnych zakazek se ZZVZ a timto opatfenim.

Konkrétni vztahy mezi zaddavajicimi Utvary a pracovisti vefejnych zakazek stanovi pro jednotlivé fakulty
a dalsi soucasti prislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 pism. b) nebo c) tohoto opatreni a
pro rektorat a soucasti, jejichZ feditelim neni svéfen vykon spravy majetku, kvestor.

Clanek 8
Kompetence osob jednajicich za univerzitu ve vybérovém a zadavacim Fizeni

Pfed zahdjenim jakéhokoliv formalizovaného vybérového tizeni si musi zadavajici Utvar vyzadat vzdy
pisemny souhlas prikazce operace a sprdvce rozpoctu. Pro ziskdni uvedeného pisemného souhlasu je
mozné pouzit predbéiné schvéleni dle odst. 2 tohoto clanku. Dalsi rozhodovaci, schvalovaci
a podepisovaci kompetence v rdmci vybérového fizeni stanovi pro pfislusnou fakultu, rektorat ¢i dalsi
soucast univerzity vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatreni.

Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatteni vidy schvaluji pred zahajenim zadavaciho
fizeni ,PredbéZné schvéleni vefejné zakazky” (dale jen ,pFfedbéiné schvdleni”). Zakladni ndleZitosti
predbéZného schvaleni jsou stanoveny v pfiloze €. 1 tohoto opatfeni.

v

Bez predbézného schvaleni neni zadavajici Utvar opravnén zahdjit zadavaci fizeni.

Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatieni vidy rozhoduji o vybéru dodavatele (ndvrhu),
o zruSeni zadavaciho fizeni a uzaviraji smlouvu.

’

Ukony v zaddvacim fizeni neuvedené v odst. 4 tohoto ¢ldnku jsou opravnéni schvalovat vedouci
zaddvajicich utvar(, popfipadé vedouci pracovist verejnych zakazek, nebo jimi povérené osoby.
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Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatreni jsou vidy opravnéni vyhradit si schvaleni
kteréhokoli ukonu v ramci zadavaciho fizeni, pfipadné si vyhradit rozhodovani o vSech ukonech v dané
zakazce.

HLAVA TRETI
SAMOSTATNE, CELOUNIVERZITNI A CENTRALIZOVANE ZADAVAN/
VEREJNYCH ZAKAZEK NA UNIVERZITE KARLOVE

Clanek 9
Samostatné zadavani

Neni-li Statutem nebo timto opatfenim stanoveno jinak, jsou fakulty, rektorat a dalsi soucasti, které
hospodafi s majetkem, jehoZ sprdva je jim svéfena, provoznimi jednotkami s funkéni samostatnosti pfi
zadavani vefejnych zakdzek ve smyslu § 17 odst. 2 ZZVZ. Mohou tedy stanovit predpokladanou hodnotu
verejné zakdzky na svoji Urovni, bez nutnosti scitdni pfedpokladanych hodnot verejnych zakazek
pravidelné povahy napfi¢ celou univerzitou. Rektor, popf. kvestor, je opravnén toto jejich pravo
v jednotlivych pfipadech omezit, v souladu s ¢l. 10 tohoto opatieni.

Zadavani jednotlivych verejnych zakazek realizuji prislusné fakulty, rektorat a dalsSi soucdsti pro své
potieby, nebo ke splnéni dkold, které jsou jim svéreny. Fakulty, rektorat a dalsi soucasti maji vyclenéné
samostatné penézni prostiedky slouzici k Uhradé jejich verejnych zakazek.

Clanek 10
Celouniverzitni zadavani

V jednotlivych pripadech muizZe rektor stanovit, Ze vefejna zakazka bude zadavana jako celouniverzitni.
V takovém pripadé je omezeno pravo fakult uvedené v ¢l. 9 tohoto opatfeni a vefejna zakdzka bude
zaddvdna s predpokladanou hodnotou verejné zakazky sec¢tenou v ramci celé univerzity.

Verejné zakdzky s celouniverzitnim dopadem zadava zpravidla rektorat, pfipravou verejné zakazky nebo
jejim zadanim muiZe byt povérena fakulta nebo dalsi soucast. Pfi celouniverzitnim zadavani verejné
zakdzky se neuzavira pisemna dohoda o centralizovaném zadavani mezi provoznimi jednotkami. Pokud
ma byt takova zakazka hrazena i z rozpoctu fakult, musi byt zadavaci podminky projednany s fakultami
a dalsimi souéastmi pred zahajenim zadavaciho nebo vybérového fizeni.

Clanek 11
Centralizované zadavani

Fakulty, rektorat a dalsi soucasti se mohou, na zakladé navrhu kteréhokoliv z nich, dohodnout na
provedeni centralizovaného zadavani verejnych zakazek na nakup ¢i obménu urcitych komodit (dodavek
nebo sluzeb). V tom pfipadé mezi sebou uzaviou pisemnou dohodu.

Rektor ¢i kvestor mohou urcit komodity vhodné k centralizovanému zadavani.

Jako centralni zadavatel vystupuje zpravidla rektorat. V pfipadé, Ze se centralizovaného zadavani
rektorat neucastni, vystupuje jako centrdlni zadavatel zpravidla fakulta nebo dalsi soucdst, kterd
pfedmétnou centralizovanou verejnou zakdzku navrhla. Pfi centralizovaném zadavani postupuje
zadavajici utvar centrdlniho zadavatele dle ¢l. 6 tohoto opatfeni v soucinnosti s pracovistém verejnych
zakdzek dle €l. 7 tohoto opatfeni pfimérené podle tohoto opatreni.

Centralni zadavatel bud:

a) nazakladé zadavaciho nebo vybérového fizeni pofidi dodavky Ci sluzby, které nasledné za stejnou
cenu prenecha fakultdam ¢i dalSim soucastem nebo

b) provede zadavaci nebo vybérové fizeni, na jehoz zakladé fakulty ¢i dalsi soucasti poridi dodavky,
sluzby ci stavebni prace na sv(j ucet.



CAST DRUHA
PRAVIDLA PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

HLAVA PRVNJ|
OBECNA USTANOVENI PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek 12
Zakazky podléhajici pravidliim pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

1. Zadavatel je povinen zaddvat vefejné zakazky malého rozsahu postupy upravenymi v této druhé casti
opatreni. Postupy upravenymi v této druhé casti opatfeni vSak neni povinen zadavat verejné zakazky
malého rozsahu, které obdobné spliuji podminky pro pouziti vyjimky z plisobnosti zdkona stanovené v §
29 a 30 ZZVZ ¢i pro pouziti jednaciho Fizeni bez uverejnéni dle § 63 — 66 ZZVZ a zakazky zaddvané na
zakladé rdmcové dohody nebo na zékladé dynamického ndkupniho systému.

Clanek 13
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

1. Pro ucely tohoto opatfeni jsou verejné zakazky malého rozsahu rozdéleny do nasledujicich 3 kategorii:

Kategorie verejné zakazky

Pfredpokladana hodnota verejné
zakazky na dodavky a sluzby (bez
DPH)

Predpokladana hodnota vefejné
zakazky na stavebni prace (bez
DPH)

I. kategorie 0 K& —100.000 K¢ 0 K& —200.000 K¢
Il. kategorie 100.000,01 K& —500.000 K¢ 200.000,01 K¢ - 2.000.000 K¢
1. kategorie 500.000,01 K¢ —2.000.000 K& 2.000.000,01 K¢ — 6.000.000 K¢

2. Fakulty, rektorat a dalSi soucasti, které hospodafi s majetkem, jehoZz sprava je jim svéfena, jsou
opravnény pro verejné zakazky malého rozsahu I. a Il. kategorie vydat vlastni vnitfni pfedpis, pfipadné
opatreni dékana, které miZe upravit postup pfi zadavani téchto verejnych zakazek odchylné od druhé
a treti hlavy druhé ¢3sti tohoto opatfeni. Vnitfni pfedpis fakulty, rektoratu nebo dalsi soucasti, pfipadné
opatfeni dékana, musi zajistit, aby postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu I. a Il
kategorie byl v souladu s pravidly efektivnosti, Ucelnosti a hospodarnosti a se zdkladnimi zasadami
zadavani verejnych zakazek dle § 6 ZZVZ. V takovém pfipadé se druha a tfeti hlava druhé ¢asti tohoto
opatfeni pro danou fakultu, rektorat ¢i dals$i sou¢ast nepouzije.

HLAVA DRUHA
POSTUP PRI ZADAVANI VEREIJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU I. KATEGORIE

Clanek 14
Druh vybérového fizeni

1. Zadavatel je opravnén realizovat verejnou zakazku I. kategorie:

a) béinym nakupem placenym v hotovosti nebo platebni kartou ¢i pfimou objednavkou k plnéni,
nebo

b) vyzvou jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky s vymezenim pozadovaného plnéni,
popfipadé s dalSimi podminkami plnéni, pokud nem43 jiz zadavajici Utvar aktudini cenovou nabidku
k dispozici, nebo



c) postupem platnym pro verejné zakazky Il. nebo Ill. kategorie, v takovém pripadé se pravidla
uvedena v hlavé treti nebo Ctvrté této Casti opatreni pouZiji pfimérené s ohledem na predmét
a predpokladanou hodnotu verejné zakazky, nebo

d) jinym vhodnym zplisobem, pokud budou dodrZeny zakladni zasady dle § 6 ZZVZ.

HLAVA TRETI
POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU Il. KATEGORIE

Clanek 15
Druh vybérového fizeni

1. Zadavatel je opravnén realizovat vetrejnou zakazku Il. kategorie:

a) primou objednavkou k pInéni na zakladé provedeného prizkumu trhu dle ¢l. 16 tohoto opatreni,
nebo

b) postupem platnym pro verejné zakazky IIl. kategorie, v takovém pfipadé se pravidla uvedend
v hlavé Ctvrté této Casti opatfeni pouziji pfimérené s ohledem na predmét a predpokladanou
hodnotu verejné zakazky, nebo

c) jinym vhodnym zplsobem, pokud tento zplsob bude naleZité pisemné odlvodnén, k tomuto
zpUsobu udéli predchozi pisemny souhlas pfislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1
tohoto opatieni nebo jind jim povérena osoba a budou dodrzeny zdkladni zasady dle § 6 ZZVZ.

Clanek 16
Prazkum trhu

1. Prlzkum trhu dle ¢l. 15 odst. 1 pism. a) tohoto opatieni provadi zadavatel na zdkladé reserse nabidek
nejméné 3 dodavatell, o kterych ma informace, Ze jsou zpUsobili poZzadované plnéni poskytnout.
Zadavatel nesmi provadét prlzkum trhu opakované u stejného okruhu dodavatell, neni-li to
odivodnéno predmétem plnéni zakdzky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi, pfipadné zrusenim
predchazejiciho vybérového fizeni.

2. Zadavatelem provedeny prizkum trhu musi byt zachycen v pisemné podobé a musi z ného vyplyvat, Ze
zadavatelem porovnavané nabidky byly vzajemné porovnatelné. Nabidky nejsou vzajemné
porovnatelné, pokud naptiklad obsahuji odliSny rozsah plnéni, odliSné podstatné technické parametry
nebo vyrazné jiné obchodni podminky, které maji vliv na vyhodnost nabidek, tj. zejména délku zarucni
doby, termin a misto dodani, vySi smluvni pokuty za pozdni Uhradu nebo rozsah dodavaného
pfislusenstvi apod.

3. Zadavatel provede resersi nabidek nizsiho poctu dodavatell, nez jaky je stanoven v odstavci 1. tohoto
¢lanku, pokud nelze z objektivnich dlivodi tento pocet dodrZet (napf. existuje pouze jediny dodavatel
predmétu verejné zakazky) nebo pokud je pouZiti tohoto zplsobu z jinych dlvodl nevhodné. O této
skutecnosti vyhotovi zadavatel pisemny zaznam, ktery obsahuje oddvodnéni nizsiho poctu dodavatel(.



HLAVA ETVRTA
POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU IIl. KATEGORIE

Clanek 17
Druh vybérového fizeni
1. Zadavatel je opravnén realizovat verejnou zakazku lll. kategorie:
a) v oteviené vyzvé, nebo
b) v uzaviené vyzvé, nebo

c) zapfiméreného pouZiti nékterého zvlastniho postupu dle § 130 a nasl. ZZVZ (tj. ramcova dohoda,
dynamicky nakupni systém ¢i soutéZ o ndvrh) nebo postupu pro zadani koncesi dle § 174 a nasl.
ZZVZ.

2. V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel ozndmenim vybérového fizeni neomezenému podétu dodavateld
sv{j umysl zadat zakazku v tomto vybérovém Fizeni; oznameni oteviené vyzvy je vyzvou k podani nabidek
dodavateld. Oznameni vybérového fizeni (ve smyslu ¢l. 18 odst. 1 tohoto opatieni) uverejni zadavatel
po celou dobu trvani Ihiity pro podani nabidek:

a) na profilu zadavatele nebo
b) ve véstniku vefejnych zakazek.

3. Zadavatel mlze otevienou vyzvu dle odst. 2 tohoto clanku po jejim uvefejnéni odeslat nékterym
dodavatelim, v takovém pripadé musi byt vyzva odeslana nejméné 3 dodavatellim.

4. V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podani nabidky. Zadavatel
vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou zpUsobili poZadované plnéni
poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to odlvodnéno
predmétem plnéni zakdzky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi, pfipadné zrusenim predchazejiciho
vybérového fizeni.

5. Zadavatel vyzve k podani nabidky nizsi pocet dodavateld, nez jaky je stanoven v odst. 3 nebo 4 tohoto
¢lanku, pokud nelze z objektivnich divodu tento pocet dodrZet (napt. existuje pouze jediny dodavatel
predmétu verejné zakazky). O této skutecnosti vyhotovi zadavatel pisemny zaznam, ktery obsahuje
odlivodnéni osloveni nizsiho poctu dodavateld.

Clanek 18
Zadavaci podminky

1. Soucasti ozndmeni oteviené vyzvy nebo oznameni uzaviené vyzvy (dale jen ,ozndmeni vybérového
fizeni") musi byt zakladni informace o zakazce a vybérovém fizeni. Oznameni vybérového fizeni musi
obsahovat alespon tyto udaje:

a) identifikaéni Udaje zadavatele;?

b) nazev zakazky;

c) druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

d) predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;
e) doba a misto plnéni zakazky;

f)  pozadavek na zpUlsob zpracovani nabidkové ceny;

2 |dentifika¢nimi Gdaji se rozumi nazev Univerzita Karlova véetné jejiho sidla a nazvu pfislusné provozni jednotky, adresa provozni
jednotky a identifikacni ¢islo Univerzity Karlovy.
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g) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, tj. jaké Udaje tykajici se predmétu zakazky a jeho
realizace maji Ucastnici vybérového fizeni v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad
nabidky se zaddvacimi podminkami;

h) Ih(ita a misto pro podani nabidky;

i) zpUsob jednani s Gcastniky vybérového fizeni, pokud hodla zadavatel s Ucastniky jednat podle ¢l.
20 tohoto opatreni;

j)  pravidla pro hodnoceni nabidek, kterd zahrnuiji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah meazi kritérii;

k) pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;
1) informace o poskytovani vysvétleni zadavacich podminek dle ¢l. 19 odst. 3 a 4 tohoto opatfeni.
2. Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a) pozadavky na prokazani kvalifikace Ucastnika vybérového fizeni, pokud zadavatel pozadavky na
kvalifikaci stanovi;

b) obchodni podminky, véetné platebnich podminek nebo zadvazny vzor smlouvy na plnéni zakazky;

c) pozadavky na specifikaci pfipadnych poddodavatel( (identifikacni Gidaje) a vécné vymezeni plnéni
dodaného jejich prostrednictvim;

d) informaci o moZnosti posuzovat nabidku z hlediska mimorddné nizké nabidkové ceny ve smyslu
§ 113 7zvz;

e) upozornéni, Ze zadavatel je opravnén nevybrat zddnou nabidku ¢i zakazku zrusit.

3. Vzory smluv ¢i obchodnich podminek muizZe stanovit pro jednotlivé fakulty a dalsi soucasti pfislusny
vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 pism. b) nebo c) tohoto opatfeni. Pro rektorat a soucasti, jejichz
fediteldm neni svéfen vykon spravy majetku, mlze stanovit vzory kvestor. Fakulty a soucasti jsou
opravnény vyuzit i vzory stanovené kvestorem pro rektorat.

4. Pokud zadavatel v rdmci uzaviené nebo oteviené vyzvy pfimo vyzyva dodavatele, ¢ini tak vidy pisemné.
Zadavatel musi byt schopen prokazat odeslani této vyzvy vsem vyzvanym dodavatellim.

5. Zadavatel komunikuje s dodavateli resp. ucastniky vybérového fizeni predevsim pisemné. Zadavatel
vSak nesmi pfipustit podani nabidek prostfednictvim e-mailu.

Clanek 19
Lhata pro podani nabidek a vysvétleni zadavacich podminek

1. Lhdtu pro podani nabidek stanovi zadavatel vidy s ohledem na predmét zakazky v ozndmeni vybérového
fizeni stanovenim konce lhity pro podani nabidek. Lh(ita stanovena podle tohoto opatteni poc¢ina dnem,
ktery nasleduje po uddlosti, jeZ je rozhodujici pro jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je uverejnéni
oznameni o zahdjeni vybérového fizeni/odeslani vyzvy k podani nabidky.

2. Lh(ta pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 5 pracovnich dnu.
3. Zadavatel muize poskytnout vysvétleni zaddvacich podminek, pokud dodavatel doruci pisemnou Zadost
0 né nejpozdé;ji:
a) 3 pracovni dny pred uplynutim Ihity pro podani nabidek v pfipadé, kdy Ih(ita pro podani nabidek
je zadavatelem stanovena na 5 az 9 pracovnich dnd,

b) 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihty pro podani nabidek v pfipadé, kdy Ih(ita pro podani nabidek
je zadavatelem stanovena na 10 ¢i vice pracovnich dnd.

Vysvétleni zadavacich podminek miZe zadavatel poskytnout i bez predchozi Zadosti.
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Zadavatel odesle nebo uverejni vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty,
nejpozdéji do:

a) 1 pracovniho dne po doruéeni zadosti podle predchoziho odstavce v pfipadé, kdy lh(ta pro podani
nabidek je zadavatelem stanovena na 5 aZ 6 pracovnich dnd, nebo

b) 2 pracovnich dnl po doruceni Zadosti podle predchoziho odstavce v pripadé, kdy Ihta pro podani
nabidek je zadavatelem stanovena na 7 ¢i vice pracovnich dna.

Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, ktera neni dorucena vcas, vysvétleni poskytne, nemusi tuto
Ihdtu dodrzZet.

Vysvétleni zaddvacich podminek, véetné presného znéni zadosti podle odstavce 3 tohoto ¢lanku, odesle
zadavatel soucasné vsem dodavatellim, které vyzval v rdmci uzaviené vyzvy, nebo uverejni vysvétleni
zadavacich podminek véetné presného znéni zZadosti stejnym zplsobem, jakym uvefejnil ozndmeni
oteviené vyzvy.

Pokud je Zadost o vysvétleni zaddvacich podminek doruéena vcas dle odst. 3 tohoto ¢lanku a zadavatel
neodesle nebo neuverejni vysvétleni ve Ihité dle odst. 4 tohoto ¢lanku, prodlouzi Ih(tu pro podani
nabidek nejméné o tolik pracovnich dni, o kolik presahla doba od doruceni Zadosti o vysvétleni
zadavacich podminek do odeslani nebo uvefejnéni vysvétleni Ihdtu dle odst. 4 tohoto ¢lanku.

Provede-li zadavatel (prostfednictvim vysvétleni zaddvacich podminek) Upravy zadavacich podminek,
primérené prodlouZi Ihatu pro podani nabidek, a to podle povahy provedené Upravy. V pfipadé takové
zmény zadavacich podminek, kterd zjevné rozsifuje okruh mozZnych dodavatell v oteviené vyzvé,
prodlouZi zadavatel Ihitu tak, aby od okamziku zmény Ccinila celou plavodni délku Ihity pro podani
nabidek.

Clanek 20
Jednani o nabidkach

Zadavatel si mlzZe v zadavacich podminkach vyhradit, Ze o podanych nabidkdch bude s ucastniky
vybérového fizeni jednat. V takovém pfipadé je v zaddvacich podminkach povinen uvést:

a) zplsob a zasady jednani s Ucastniky vybérového fizeni o nabidkach,

b) zplGsob vybéru ucastnikl vybérového fizeni pro dalsi faze jednani, rozhodne-li se zadavatel
postupné omezovat pocet Ucastnikll vybérového fizeni podle odst. 8. tohoto ¢lanku, o jejichz
nabidkach bude v jednotlivych fazich jednat.

Po otevieni, posouzeni a hodnoceni nabidek podle ¢l. 21 tohoto opatieni oznami zadavatel pisemné
véem Ucastniklim vybérového fizeni, jejichz nabidky byly hodnoceny a ktefi nebyli vylouceni, pfedbézny
vysledek hodnoceni nabidek. Soucasné s oznamenim o predbéiném vysledku hodnoceni nabidek
zadavatel tyto ucastniky vybérového fizeni pisemné vyzve k prvnimu jednani o nabidkach a uvede dobu,
misto a jazyk jednani.

Zadavatel je opravnén jednat s Ucastniky vybérového fizeni o vSech podminkach plnéni obsazenych
v nabidkach, zejména o podminkach, které jsou predmétem hodnoceni. Zadavatel mlze v pribéhu
jednani zménit nebo doplnit zadavaci podminky, zejména technické podminky, vyjma technickych
podminek, které v zadavacich podminkach stanovil jako minimalni.

Zadavatel muze jednanim o nabidkach povéfit hodnotici komisi, nékteré jeji ¢leny ¢i jinou osobu.

Zadavatel neni opravnén v pribéhu jednani o nabidkach sdélovat ucastnikim vybérového fizeni Uudaje
tykajici se nabidky jiného uUcastnika vybérového fizeni bez predchoziho souhlasu takového Ucastnika
vybérového fizeni, vyjma aktualni vySe nabidkové ceny a dalsich Ciselnych Udaji rozhodnych pro
hodnoceni.

Zadavatel m(iZe jednat o nabidkach se vsemi Gcastniky vybérového fizeni soucasné ¢i oddélené.
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Z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim vsech ujednani, ktera mohou
mit za nasledek zménu nabidky ¢i navrhu smlouvy (dale jen "protokol z jednani™). Protokol z jednani
podepisuje zadavatel a Ucastnik ¢i Gcastnici vybérového fizeni, kteti se jednani o nabidkach ucastnili.

Po ukonceni kazdé faze jednani o nabidkach stanovi zadavatel na zakladé vysledkd jednani poradi
Ucastnikd vybérového fizeni. Poradi Ucastnik( vybérového fizeni stanovi zadavatel na zakladé kritérif
hodnoceni, a to vidy za poutziti vSech kritérii hodnoceni. Zadavatel je povinen o stanoveni poradi
Ucastnikd vybérového fizeni vyhotovit protokol, v némz uvede vysledky hodnoceni jednani o nabidkach,
poradi ucastnik(i vybérového fizeni a informaci o tom, se kterymi Ucastniky vybérového fizeni bude
jedndno v dalsi fazi (dale jen ,protokol o konecném vysledku hodnoceni”). Protokol o konecném
vysledku hodnoceni je zadavatel povinen odeslat vSem ucastnikim vybérového fizeni, s nimiz bylo
jedndni o nabidkach v dané fazi uskutecnéno bez zbyte¢ného odkladu.

Zadavatel mizZe pred zahdjenim jakékoliv faze jednani o nabidkdch oznamit Géastnikiim vybérového
fizeni, Ze jde o posledni fazi jednani o nabidkach; na této skutecnosti se také mlze zadavatel se viemi
Ucastniky vybérového fizeni kdykoliv pisemné dohodnout.

Clanek 21
Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:

a) zadavatel, resp. osoba opravnéna jednat za zadavatele dle ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatfeni, pfipadné
oprdvnéna Cinit Ukony ve vybérovém fizeni dle ¢l. 8 odst. 5 tohoto opatieni nebo

b) osoba pisemné povérena zadavatelem (osobou opravnénou jednat za zadavatele dle ¢l. 5 odst. 1
tohoto opatreni, pfipadné opravnénou Cinit tkony ve vybérovém tizeni dle ¢l. 8 odst. 5 tohoto
opatreni) nebo

c) hodnotici komise, ktera ma alespon 3 cleny.

SloZeni hodnotici komise obvykle v soucinnosti s pracovistém vefejnych zakdzek navrhuje zadavajici
Gtvar a schvaluje vedouci zadavajiciho Gtvaru. Clenem hodnotici komise je vidy nejméné jeden
pracovnik pracovisté verejnych zakdzek a nejméné jeden pracovnik zadavajiciho Utvaru. Konkrétni
zpUsob ustaveni hodnotici komise mUiZe stanovit pro jednotlivé fakulty a dalsi soucasti prislusny vedouci
pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 pism. b) nebo c) tohoto opatfeni a pro rektorat a soucasti, jejichz
reditelim neni svéren vykon spravy majetku, kvestor.

Je-li to odUvodnéno predmétem zakazky, musi mit osoba provadéjici hodnoceni nabidek nebo alespon
jeden ¢len hodnotici komise pfislusnou odbornost ve vztahu k predmétu zakazky.

O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné skutecnosti,
tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) seznam dorucenych nabidek, véetné identifikacnich udaj ucastnikd vybérového fizeni;

b) seznam ucastnikd vybérového fizeni vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
c) seznam vyloucenych ucastnik(i vybérového fizeni s uvedenim ddvodu jejich vylouceni;

d) popis zplUsobu a odlivodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze cena;

e) vysledek hodnoceni;

f)  jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek.

Nabidky nesmi byt otevieny pfed uplynutim lhity pro podani nabidek. Oteviraji se pouze nabidky
dorucené ve |h(ité pro podani nabidek. Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi
zptistupnéni jejiho obsahu.

Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, pfipadné pfizvani odbornici, nesmi byt ve stfetu zajmuG ve
smyslu § 44 ZZVZ a musi do skonceni vybérového fizeni vici tietim osobam (rozdilnym od zadavatele)
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10.

11.

12.

zachovavat miéenlivost o skutecnostech, které se dozvi v prlibéhu posouzeni a hodnoceni nabidek. Pred
zahajenim posouzeni a hodnoceni nabidek musi pisemné formou cestného prohlaseni prohlasit, Ze
nejsou ve stretu zajma a Ze se zavazuji do skonceni vybérového fizeni vici tretim osobam (rozdilnym od
zadavatele) zachovdvat micenlivost o skutecnostech, o kterych se v souvislosti s posuzovanim
a hodnocenim nabidek dozvédi.

Po otevieni nabidek provede zadavatel, hodnotici komise nebo povérena osoba posouzeni nabidek.
Posouzeni nabidek spocivd v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany vsouladu se zadavacimi
podminkami a pfipadné zda nabidka ucéastnika vybérového fizeni neobsahuje mimoradné nizkou
nabidkovou cenu. Pokud zadavatel posoudi nabidkovou cenu ucastnika vybérového fizeni jako
mimoradné nizkou, vyzve jej ke zdlvodnéni jeho nabidkové ceny.

JestliZe je nabidka shleddna nejasnou nebo neuplnou, miZe byt Ucastnik vybérového fizeni, ktery ji
predlozil, vyzvan k jejimu doplnéni nebo objasnéni. Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt
zménéna nabidkova cena a/nebo Udaje a informace, které jsou predmétem hodnoceni.

Zadavatel muZe vyloudit Ucastnika z Ucasti ve vybérovém fizeni z divodl uvedenych v § 48 odst. 2, 4, 5
a 6 ZZVZ. V takovych pfipadech se prislusna ustanoveni § 48 ZZVZ poutziji pfimérené.

Vybraného ucastnika zadavatel vylouci z Ucasti ve vybérovém fizeni, pokud zjisti, Ze jsou naplnény
dlvody pro vylouceni podle § 48 odst. 2 a 5 pism. a) — ¢) ZZVZ.

Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise nebo povérena osoba podle kritérii hodnoceni
uvedenych v zadavacich podminkach. Jako nejvhodnéjsi nabidku vyhodnoti ekonomicky nejvyhodnéjsi
nabidku. Hodnoceni nabidek muzZe byt provedeno pred jejich posouzenim, v takovém pripadé dojde
k posouzeni minimdlné té nabidky, ktera byla poddna ucastnikem vybérového fizeni, se kterym ma byt
uzaviena smlouva. Tato skutecnost je v takovém pripadé uvedena v protokolu dle odst. 4. tohoto ¢lanku.

Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Zze hodnotici komise nebo
povérend osoba porusila postup stanoveny timto opatfenim. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek
mUZe zadavatel ustanovit jinou hodnotici komisi nebo timto povéfit jinou osobu, pfipadné provede nové
posouzeni a hodnoceni nabidek sam.

Clanek 22
Uzavieni smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen vybrat k uzavieni smlouvy uc¢astnika vybérového fizeni, jehoz nabidka byla
vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek nebo vysledku
elektronické aukce, pokud byla pouzita. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami
a vybranou nabidkou.

Pokud vybrany ucastnik vybérového fizeni odmitne uzavfit smlouvu nebo zadavateli neposkytne
dostatecnou soucinnost k jejimu uzavieni, mlZe zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalSiho Ucastnika
vybérového fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku plvodniho hodnoceni nabidek nebo
elektronické aukce nebo z vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel musi provést, pokud
by vylouceni vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni plvodniho poradi nabidek.
V pripadé, Ze ucastnik vybérového fizeni neposkytl zadavateli dostatecnou soucinnost, doloZi zadavatel
tuto skutec¢nost pisemné formou ¢estného prohlaseni.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespori naleZitosti uvedené v ¢l. 26 tohoto
opatreni.

Zadavatel nesmi umoZznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, kterou uzavrel
na plnéni zakazky. Pfi posuzovani, zda se jedna o podstatnou ¢i nepodstatnou zménu, se pfimérené uZije
§ 100 a 222 ZZVZ.
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Clanek 23
Oznameni o vysledku vybérového Fizeni

O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbytecného odkladu informovani vsichni Gcastnici
vybérového fizeni, ktefi podali nabidky ve IhGté pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla vyrazena
z vybérového fizeni. Oznameni o vysledku vybérového Fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace:
identifikacni Udaje ucastnikl vybérového fizeni, jejichz nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni
nabidek, z néhoz je zfejmé poradi nabidek. Tato informace musi byt zasldna pisemné.

Pokud si to zadavatel v oznadmeni vybérového fizeni vyhradil, mize ve vybérovém fizeni uverejnit
oznameni o vysledku vybérového fizeni a pfipadné oznameni o vyrazeni nabidky stejnym zplsobem,
jakym vyhlasil vybérové fizeni. V takovém pfipadé se oznameni o vysledku vybérového fizeni a pripadné
oznameni o vyrazeni nabidky povaZzuje za dorucené vsem dotéenym dodavatelim a vSsem dotéenym

Gcastnikim vybérového fizeni okamzikem uverejnéni.

Clanek 24
Zruseni vybérového Fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zrusit, nejpozdéji vsak do uzavieni smlouvy. O zruseni vybérového
fizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dni informovat vSechny Ucastniky vybérového fizeni, ktefi
podali nabidku ve lhité pro podani nabidek.

Pokud si to zadavatel v ozndmeni vybérového fizeni vyhradil, mizZe ozndmeni o zruseni vybérového fizeni
uverejnit stejnym zplsobem, jakym vyhlasil vybérové fizeni. V takovém pripadé se ozndmeni o zruseni
vybérového fizeni povaZuje za dorucené vsem dotcenym dodavatelllm okamzikem uverejnéni.
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CAST TRETI
SPOLECNA USTANOVENI

Clanek 25
Odpovédné zadavani verejnych zakazek

Zadavatel se pti zaddvani vefejnych zakazek fidi principy a zavazky, které UK pfijala v rdmci své Strategie
odpovédného verejného zadavani Univerzity Karlovy (ddle jen ,Strategie”), jez je uvefejnéna na webu
UK (viz https://cuni.cz/UK-10376.html).

Utvarem odpovédnym za proces implementace, provadéni a kontroly postup(i odpovédného zadavani
verejnych zakazek je odbor verejnych zakazek rektoratu. Odbor verejnych zakazek rektoratu zpracuje
metodiku postupl a zabezpedi odpovidajici informovanost a skoleni v problematice odpovédného
verejného zadavani.

Nasledujici ustanoveni tohoto ¢lanku se pouZiji pro verejné zakdzky malého rozsahu lll. kategorie
a nadlimitni a podlimitni verejné zakazky.

Zadavatel s pfihlédnutim k povaze zakdzky pred vyhlasenim vefejné zakazky peclivé analyzuje trh a je-li
to efektivni, vyuzivd predbéiné trini konzultace® pro zaji$téni aktudlnich a pfesnych informaci
od potencidlnich uchazeld, pfipadné akce typu Meet the buyer* pro informovani trhu o pldnovanych
verejnych zakazkach v urcitém segmentu.

Zadavatel pred vyhldsenim verejné zakazky provede prostfednictvim kontrolniho seznamu, ktery byl
pfijat spoleéné se Strategii a ktery je uverejnén na webu UK (viz https://cuni.cz/UK-10376.html),
identifikaci klicovych pfileZitosti spojenych s odpovédnym verejnym zadavdnim a analyzu vhodnosti
pouZziti nastroji odpovédného verejného zadavani. Vyplnény kontrolni seznam se stava soucasti
dokumentace o verejné zakdzce. Vyplnéné kontrolni seznamy jednotlivych verejnych zakazek zadavatel
pravidelné predava za ucelem jejich vyhodnoceni odboru vefejnych zakazek rektoratu, a to pribéziné
nebo 2x ro¢né vzdy do 30. 6. a 31. 12. daného roku.

Zadavatel nasledné na zakladé analyzy dle odst. 5 tohoto ¢lanku zacleni do zadavacich podminek
jednotlivych vefejnych zakadzek vhodné principy odpovédného verejného zadavani. Konkrétni pouzité
nastroje odpovédného verejného zadavani zaznamena rovnéz do kontrolniho seznamu.

Zadavatel pfi vybéru dodavatele pouziva takové procesni prostfedky, zejména obchodni podminky,
které v maximalni mire zajisti, aby byli vybrani zasadné takovi dodavatelé, ktefi dodrzuji dlstojné
pracovni podminky® vidy tam, kde jsou pro konkrétni plnéni smlouvy relevantni a sami pfi svych
nakupech od svych poddodavatell vyzaduji jejich dodrZovani.

Pokud to je smysluplné a relevantni, zadavatel ve smlouvach uzaviranych na zdkladé vybérovych
a zadavacich fizeni:

3 Ve smyslu § 33 ZZVZ.

4 Terminem Meet the buyer se rozumi akce, jejichz hlavni naplini je networking, ziskani informaci o zadavani verejnych zakazek,
o pfipravovanych velkych projektech, o inovacich na trhu apod. Zadavatel miZe potencialni dodavatele a poddodavatele informovat
o velkych zamyslenych zakazkach, ziskat jejich zpétnou vazbu a poznatky o soucasnych trendech na trhu. Zadavatelé mohou ¢lenlim
dodavatelského fetézce predstavit, jak funguje zadavani verejnych zakazek a jak se mohou do soutéze o zakazky zapojit. Zadavatelé
také mohou komunikovat své strategické cile, které se budou v ramci verejnych zakazek snazit naplriovat.

5 DUstojné pracovni podminky definuje Strategie odpovédného verejného zadavani Univerzity Karlovy jako dodrZovani zejména
nasledujicich pravidel:

1) zédkaz nucené a détské prace,

2) svoboda sdruzovani,

3) zdkaz diskriminace na pracovisti,

4)  rovné podminky pro obé pohlavi,

5) dodrZovani zakonem stanovené pracovni doby,

6) mzda odpovidajici odvedené praci a

7) dodrZovani vsech pracovnépravnich a jinych relevantnich predpisu.
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a) pozaduje od dodavatelll zpravy o dodrZovani dlstojnych pracovnich podminek u sebe a ve svém
poddodavatelském retézci,

b) poZaduje od dodavatell ozndmeni tykajici se nedodrzovani distojnych pracovnich podminek,

c) poutZije vhodné indikatory a nastroje méreni, které povedou k tomu, Ze budou dlstojné pracovni
podminky standardné dodrzovany,

d) stanovi moznost UK zjednat napravu ¢i ukoncit smlouvu s dodavatelem, pokud se ukaze, Ze tento
nebo kterykoliv z jeho poddodavatelll nebo jinych participantl na jeho dodavatelském fetézci
porusil pravidla distojnych pracovnich podminek.

Zadavatel pfi vSech ndkupech preferuje ekologicky Setrné Ci fair trade varianty.

Zadavatel tam, kde je to relevantni, vyuzZivd pro zajiStovani uklidovych sluzeb produkty Setrné
k Zivotnimu prostredi.

Zadavatel tam, kde to je relevantni, pouZziva ve smlouvach uzaviranych s dodavateli technické specifikace
a standardy, které vnesou do vybérovych a zaddavacich fizeni etické principy tykajici se jednotlivych
produkénich odvétvi, napf. standardy IT systémU tak, aby bylo zajisténo, Ze tyto budou pfistupné
i osobam s postizenim a kompatibilni se softwarem a hardwarem vyuZivanym postizenymi osobami.

Clanek 26
Nalezitosti smlouvy

Smlouva uzaviena s dodavatelem na plnéni verejné zakazky ve vysi nad 50.000 K¢ bez DPH musi mit
pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak:

a) oznaceni ndzvu smlouvy a jeji evidencni Cislo;

b) oznadeni smluvnich stran, jejich sidlo a ICO;

c) predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

d) cenubezDPHa

e) dobu a misto plnéni.

Smlouva uzaviena s dodavatelem na plnéni vefejné zakazky ve vysi nad 50.000 K¢ bez DPH ddle zpravidla
obsahuje tyto naleZitosti, pokud tomu nebrdni objektivni okolnosti:

a) DIC smluvnich stran, pokud je pfidéleno, bankovni spojeni a ¢islo G¢tu a Udaj o zapsani do
verejného rejstriku, v¢. identifikace zastupcd smluvnich stran;

b) cenu v¢. DPH, sazbu a vysi DPH, pfip. informaci, Ze dodavatel neni platcem DPH, a platebni
podminky a
c) dalsi naleZitosti dle konkrétniho smluvniho typu podle zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcanského

zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpistl, zejména

e ujednani o smluvni pokutég,

e reklamace vad,

e zaruky, pojisténi,

e pripadné ustanoveni o zvefejnéni smlouvy a/nebo

e platnost smlouvy, podminky vypovédi a odstoupeni od smlouvy apod.

Smlouva na plnéni verejné zakazky nesmi obsahovat:
a) rozhodci dolozku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zakladé nakupu pres komoditni burzy,

b) takova smluvni ujednani, kterd by zpUsobila vylu¢né ¢i zvyhodnéné postaveni dodavatele, s nimz
ma byt smlouva uzaviena, oproti jinym dodavatellim pfi zadavani jiné verejné zakazky zadavané
v budoucnu a
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c) ustanoveni o nemoZnosti vypovézeni smlouvy nebo takové ustanoveni, podle kterého by
vypovézeni smlouvy bylo obtizné proveditelné.

Splnéni povinnosti dle odst. 1, 2 a 3 tohoto ¢lanku zajistuje zadavajici Utvar uvedenim téchto pozadavkd
jako obchodnich podminek v zaddvaci dokumentaci, nebo v navrhu smlouvy, popfipadé ve vyzvé.

V odlvodnénych pripadech se mize zadavajici Utvar od povinnosti uvedenych v odst. 1 a 3 tohoto ¢lanku
odchylit. V takovém pfipadé je zadavajici Utvar povinen pisemné pred podpisem smlouvy s vybranym
dodavatelem tuto odchylku odlvodnit a pfiloZit k dokumentaci vefejné zakdazky.

V pfipadé, kdy smluvni vztah vznikd na zakladé pisemné nabidky a jeji akceptace formou objedndvky
nebo na zdkladé objedndvky a jeji pisemné akceptace, musi objednavka obsahovat minimdlné nalezitosti
uvedené v odst. 1 pism. b) aZ e) tohoto ¢lanku.

Clanek 27
Kompletace a archivace dokumentace o verejné zakazce

Dokumentaci o vefejné zakazce se rozumi souhrn vsech dokumentd v listinné ¢i elektronické podobé
a vystupy z Ustni komunikace, jejichZ pofizeni v pribéhu zadavaciho nebo vybérového fizeni, popt. po
jeho ukondeni, vyZzaduje ZZVZ nebo dalsi relevantni predpisy. Jde zejména o nasledujici zdkladni
dokumenty:

a) predbéziné schvéleni;

b) zadavaci podminky vymezujici predmét verejné zakazky, v¢. dokladl prokazujicich jejich odeslani
¢i uverejnéni;

c) Uplné znéni original( vSech nabidek vsech ucastnikll zadavaciho nebo vybérového fizeni, véetné
pripadného objasnéni ¢i doplnéni;

d) protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfislusnymi osobami;

e) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, véetné jejich pripadnych dodatk(;

f)  ozndmeni o vysledku zaddvaciho nebo vybérového fizeni zaslanad vsem ucastnikim zaddavaciho
nebo vybérového fizeni, ktefi podali nabidku ve Ih(té pro podani nabidek, jejichZ nabidka nebyla
vyfazena, véetné dokladl prokazujicich jejich odeslani, pokud toto ozndmeni nebylo uverejnéno
na profilu zadavatele;

g) oznameni o vylouceni dodavatele, véetné dokladu prokazujiciho jeji odeslani/uverejnéni, pokud
byla néjaka nabidka vyrazena;

h) wvysvétleni zadavacich podminek nebo vysvétleni zadavaci dokumentace vcetné dokladud
prokazujicich jejich odeslani/uverejnéni, pokud byly néjaké pozadovany;
i)  jmenovani povérené osoby nebo hodnotici komise (pokud byly jmenovany), véetné prohlaseni
o stretu zajmu;
j)  pisemnd zprava zadavatele podle § 217 ZZVZ, pokud se zpracovava.
Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zaddvacim fizeni a zaznamy o uUkonech ucinénych

elektronicky podle § 216 ZZVZ po dobu 10 let od ukonceni zaddvaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze
smlouvy na verejnou zakazku.

Zadavatel je povinen uchovévat dokumentaci o vybérovém fFizeni po dobu 10 let od ukonceni
vybérového fizeni. Pokud zadavatel neprovadél formalizované vybérové fizeni je povinen uchovat
alespon ucetni doklady.
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5.

Clanek 28
Uverejiovani smluv

VSechny smlouvy uzavirané na zakladé zaddvaciho nebo vybérového fizeni na vefejnou zakdzku
s hodnotou plnéni vice nez 50.000 K¢ bez DPH je zadavatel povinen uverejnit v registru smluv podle
zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejfiovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpisu, a v souladu s opatfenim rektora
¢. 18/2016.

Jednotlivé fakulty, rektorat a dalsi soucasti mohou smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné vsech
jejich zmén a dodatk( uverejnit i na profilu zadavatele. Povinnost uverejnit smlouvu v registru smluv tim
neni dotéena.

Smlouvy uzavirané na zakladé zadavaciho nebo vybérového fizeni na verejnou zakdzku, jejichZ cena
presahne 500.000 K¢ bez DPH a které nema univerzita dle zakona o registru smluv povinnost uvefejnit
v registru smluv, je nutné dle ZZVZ uverejnit do 15 dni od jejich uzavreni na profilu zadavatele.

Clanek 29
Kontrola

Vykon kontroly ¢i auditu vefejnych zakazek se provadi dle opatieni rektora ¢. 35/2017, Vnitini kontrolni
systém na Univerzité Karlové, a opatreni rektora ¢. 47/2014, Pravidla kontrolni ¢innosti na Univerzité
Karlove.

Stiznosti proti postupu zadavajicich Utvar( nebo pracovist verejnych zakazek jednotlivych fakult, dalsich
soucasti a rektordtu posuzuje kvestor. Tyto stiznosti nemaji charakter namitek ve smyslu § 241 ZZVZ.
V pripadé zjisténi pochybeni v postupu zadavajicich Gtvarl nebo pracovist vefejnych zakazek pfijme
kvestor opatieni k napraveé.

Clanek 30
Stanoveni podrobnéjsiho postupu pfi zadavani verejnych zakazek

Vedouci pracovnici univerzity uvedeniv ¢l. 5 tohoto opatfeni mohou stanovit blizsi podrobnosti postupu
zadavani verejnych zakazek na jimi fizenych fakultach, rektoratu a dalSich soucastech univerzity, takto
stanovena pravidla vSak nesmi byt v rozporu s timto opatfenim, tim neni dotéeno pravo fakult, dalSich
soucasti a rektoratu podle €l. 13 odst. 2 tohoto opatreni.

Clanek 31
Pfechodna a zavérecna ustanoveni

Kvestor mlZe opatfenim stanovit presnéjsi postupy na univerzité pti zadavani verejnych zakazek ci
stanovit vzory dokument( uzivanych pfi zaddvani vefejnych zakazek na univerzité.

Vyjimku z postupl zadavani verejnych zakazek uvedenych v tomto Opatreni schvaluje rektor, pfipadné
kvestor, tim neni dotéeno pravo fakult, dalSich soucasti a rektoratu podle ¢l. 13 odst. 2 tohoto opatteni.

Timto opatfenim se zrusuje opatteni rektora ¢. 27/2016 ve znéni opatreni rektora ¢. 18/2017, Pravidla
pro zadavani verejnych zakazek v rdmci Univerzity Karlovy.

VSechna vybérova nebo zaddvaci fizeni, zahdjena pred nabytim Ucinnosti tohoto opatreni, se dokonci
dle opatreni rektora €. 27/2016 ve znéni opatfeni rektora ¢. 18/2017.

Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. 7. 2020.

V Praze dne 30. ¢ervna 2020

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
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PREDBEZNE SCHVALENi VEREJNE ZAKAZKY

Cislo jednaci

C. j., pod kterym je vefejnd zakdzka vedena v elektronické spisové
sluzbé

IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Oznaceni zadavajiciho utvaru
(fakulta, soucast, utvar)

Vedouci pracovnik zadavajiciho tutvaru (predkladatel predbézného schvaleni)

Titul, jméno a pfijmeni

Funkce

Kontaktni osoba

Titul, jméno a pfijmeni

Funkce

Telefonni Cislo

E-mailova adresa

IDENTIFIKACE VEREJNE ZAKAZKY

Nazev verejné zakazky

Ve formdtu ,,Zkratka fakulty/soucdsti/rektordtu UK — (Zkratka
zaddvajiciho utvaru fakulty/soucdsti/rektordtu UK) — Ndzev
vefejné zakdzky”

Napr. RUK — SBZ — Rekonstrukce chodeb Karolina nebo PedF UK —
Porizeni tiskdren a multifunkci

Druh verejné zakazky

Verejnd zakdzka na doddvky, sluzby nebo stavebni prdce

Druh vybérového nebo
zadavaciho fizeni

V pripadé VZMR viz &l. 14, 15 nebo 17 Opatreni rektora ¢.30/2020,
Pravidla pro zaddvdni verejnych zakdzek v ramci Univerzity
Karlovy (ddle jen ,,Opatreni rektora”) a v pfipadé podlimitni ¢i
nadlimitni verejné zakdzky viz § 3 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o
zaddvani verejnych zakdzek (ddle jen ,,ZZVZ")

Pfedmét verejné zakazky

Strucny popis predmétu verejné zakdzky

CPV kod dle ciselniku NIPEZ

CPV kod odpovidajici predmétu verejné zakdzky (popr. jen CPV kod
prevazujiciho plnéni v ramci vice druhi plnéni)

Zduvodnéni potieby zakazky

Strucné zdidvodneéni, proc je verejnd zakdzka nezbytnd

Dodavatelé, ktefi maji byt
osloveni

Dodavatelé, které ma zadavatel v umyslu vyzvat k poddni nabidky,
je-li povinnost vyzvat urcity pocet dodavatelii uloZzena Opatrenim
rektora nebo ZZVZ (ndzev a ICO)

Pfredpokladany termin
vyhlaseni

Mésic a rok

FINANCOVANI VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota
verejné zakazky bez DPH

Predpoklddand hodnota stanovend v souladu s § 16 aZ 23 ZZVZ

Zpusob stanoveni
predpokladané hodnoty

Strucné zdivodnéni, na zdkladé ceho byla predpokiddand hodnota
verejné zakdzky stanovena — napf. prizkum trhu, zkusenosti
z minulych let apod.

Cislo ucetni zakazky

Cislo ucetni zakdzky dle zvyklosti jednotlivych fakult a souédsti
(napr. 9900)
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Vlastni zdroje UK, stdtni rozpocet nebo spolufinancovadni ze

Zdroj financovani strukturdlnich fondd EU (napr. VVV) véetné podilu (napr. SR 15 %,
SF 85 %)

Evidencni Cislo akce z ISPROFIN
(EDS/SMVS)

Nazev a Cislo projektu a
konkrétni vyse financnich V pripadé spolufinancovadni z prostredki EU
prostiedki z projektu

V pfipadé spolufinancovdni z prostfedki CR

KRITERIA HODNOCENi VEREJNE ZAKAZKY

Kritéria hodnoceni a jejich
vaha v % nebo jiny
matematicky vztah mezi

Napr.: Nabidkovad cena 100 % nebo
Nabidkovd cena 60 %
Zkusenosti realiza¢niho tymu 40 %

kritérii
PREDBEZNA RIDICi KONTROLA VEREJNE ZAKAZKY
V... dne Potvrzuji, Ze jsem provéfil(a) nezbytnost pripravované operace ve
smyslu vyhldsky &. 416/2004 Sb. a pFipravovanou operaci schvaluji.
Prikazce operace
Podpis
V... dne Potvrzuji, Ze jsem provéril(a) pfipravovanou operaci ve smyslu
vyhlasky €. 416/2004 Sb. a pfipravovanou operaci schvaluiji.
Spravce rozpoctu
Podpis
SCHVALENI VEREJNE ZAKAZKY
V..dne.. Potvrzuji, Ze souhlasim s vypsanim této verejné zakazky.

Vedouci pracovnik
zadavajiciho utvaru

Podpis

Potvrzuji, Ze pfedbézné schvaluji tuto verejnou zakazku ve smyslu

V.. v " N
dne ¢l. 8 Opatteni rektora ¢. 30/2020.

Vedouci pracovnik opravnény
predbéiné schvalit zakazku

Podpis

PREDCHOZi PISEMNY SOUHLAS REKTORA/KVESTORA!

Potvrzuji, Ze udéluji predchozi pisemny souhlas ve smyslu ¢l. 50
V..dne.. odst. 1 pism. c) bod 3, resp. ¢l. 50 odst. 1 pism. d) bod 3, Statutu
Univerzity Karlovy.

Rektor/Kvestor

Podpis

i Tato ¢ast predbézného schvaleni se pouzije v pfipadé potfeby pfedchoziho pisemného souhlasu ve smyslu €l. 50 odst. 1 pism. c) bod
3, resp. €l. 50 odst. 1 pism. d) bod 5, Statutu Univerzity Karlovy udéluje rektor/kvestor dékanovi/fediteli p¥i nakladani s movitym
majetkem, jehoZ pofizovaci cena presahuje ¢astku 5 000 000 K¢ v¢. DPH a nepresahuje ¢astku uvedenou v § 15 odst. 1 pism. b) zakona
o vysokych Skolach (cca 20 000 000 K¢ vE. DPH), nejde-li o dary.
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