Pravidla pro zaméstnance -
¢ernobily tisk a kopirovani

Zameéstnanci mohou vyuzit 2 moznosti zadavani a realizace zakazek: prostfednictvim pfimého zadani nebo zaslanim
sitového tisku (pouze v budové Ruska 87)

PRIMA ZAKAZKA

ok

Zakazka pro zaméstnance se provadi pouze na zakladé pfedem vyplnéné Zadanky potvrzené pfednostou Ci
vedoucim pracoviété. Zadatel vyplini, pro jaké G&ely je material uréen:

a. pro vyuku v ramci 3. LF UK

b. pro prezentacni Cinnost 3.LF UK

c. kfeSenigrantu

d. pro ostatni ucely

Zakazky spojené s vyukou, prezentacni €innosti ¢i administrativou dékanatu &i pro 3. LF jsou hrazeny fakultou z
rozpoctu SVI.

Zakazky spojené s feSenim grantd ¢i vyzkumnych zamérd hradi feSitel prostfednictvim vnitfniho vyuctovani.
Cenovou kalkulaci, zpusob uhrady a pokyn ekonomickému oddéleni ur€uje a potvrzuje vedouci SVI.

Zakazky pro jiny ucel, nez vySe vyjmenované, hradi sam zadatel formou smluvni ceny. Cenu stanovuje vedouci SVI.
Kopirovani celych monografii se neprovadi, vyjimkou jsou publikace vypijéené ze zahranici - musi potvrdit vedouci
SVI 3. LF UK.

PFijem zakazek probiha pfimo v reprografickém oddéleni v uvedenych hodinach nebo Ize predat zakazky interni
postou.

Hotova zakazka je po telefonickém avizu k vyzvednuti v oddéleni reprografie proti podpisu.

SITOW TISK (BUDOVA RUSKA 87
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Podminkou zasilani zakazek po siti je instalace zafizeni E-45 do pocitace zaméstnance v budové 3. LF. (Provadi
Vypocetni stfedisko v soucinnosti s SVI.)
| takto zaslana zakazka musi byt dodatecné podlozena vyplnénou a potvrzenou Zadankou.

Sitové zakazky (ochrana heslem) se realizuji vzdy nasledujici den rano pracovnikem reprografického oddéleni,
kde po odevzdani zadanky proti podpisu bude zakazka vydana. Zakazka je ve stroji uloZzena pouze 2 dny, pak se
sama smaze.

VytiSténi sitové zakazky je mozné i okamzité (bez hesla) vzdy vSak v soucinnosti s pracovnikem reprografického
oddéleni nebo vedouci SVI.

Chybné sitové zakazky mize na zakladé upozornéni smazat vedouci SVI. V pfipadé jejich realizace si tuto zakazku
piné hradi zadatel sam.

V pfipadé zjisténého zneuziti zafizeni z registrovaného pocitace, neregistrovaného pocitace ¢i jinym zpusobem
bude zalezitost feSena na urovni vedeni fakulty a lokalizovany pocita¢ odpojen.



