UKLADANI E-VERZI DISERTACNICH PRACI

Obecné informace pro studenty a ucitele — jak, kdo, co a kdy

1.
2.

10.

Pravidla pro zavérecné prace jsou podrobné definovana pfikazem dékana ¢. 27/2010.

Disertacni prace a povinné soubory kni se ukladaji pouze do Studijniho informacniho systému (SIS)
prostiednictvim aplikace Vybér prace (pfistup student) nebo aplikace Vypisovani témat praci (pfistup ucitel a

tajemnik). Link: http://is.cuni.cz.

K jedné disertacni praci musi byt uloZzeno nékolik soubor(, tj. cela prace, event. pfilohy (uklddd student),
posudek vedouciho, event. posudek/ky oponenta (ukl/ddd vedouci, oponent, event. refernt pro PGS) a protokol
z obhajoby prace (ukladad referent pro PGS). VSechny soubory jsou ukladany pouze ve formatu pdf. Vyjimku tvofi
samostatny soubor s pfilohami, ktery maze byt i ve formatu zip.

VSIS je po prihlaseni v aplikaci Vybér prace nebo Vypisovani témat k dispozici pdf konvertor, ktery vase
dokumenty z jinych formatd prevede do spravného formatu pdf a ty je pak mozné ulozit do SIS.

Kompletni prace musi byt studentem do SIS vloZena nejpozdéji 1 tyden pred obhajobou. !!! Soubor s e-verzi
musi byt vidy totoZny s tiSténou verzi prace. !!! Nezapomeiite do Prohlaseni studenta doplnit vétu: Prohlasuiji,
Ze odevzdana tisténa verze prace a verze elektronicka nahrana do Studijniho informacniho systému (SIS 3.LF
UK) jsou totozné.

Posudky musi byt vloZzeny nejpozdéji 3 pracovni dny pred obhajobou. Student ma pravo se s posudky seznamit
pied obhajobou.

VSechny uloZené elektronické prace, véetné posudkl jsou chapany jako verejné a viechny uloZzené soubory ze SIS
budou po konecné finalizaci a kontrole referentkou pro PGS a nastavené casové |h(té zkopirovany do
propojenych knihovnicko-informacnich systémd UK a SVI 3. LF (tj. Katalog knihovny — CKIS Aleph a Digitalni
archivu dokument(l UK a 3. LF — Digitool).

V ptipadé, Ze prace nema byt vefejné pfistupna, tzn. obsahuje utajené informace, nepublikované informace
k budoucimu ¢lanku, apod., mizZe student pres SIS podat Zadost o jeji utajeni. Tuto Zadost podepisuje vedouci
prace a dékan 3. LF. Utajeni prace schvaluje rektor UK a nastavuje Ustav vypocetni techniky UK.

Po obhajobé mUze student ulozZit i pfipadné opravy k praci, tzv. errata a to nejpozdéji do 15 dni po obhajobé.

Protokol o obhajobé uklada referentka pro PGS. Kontrolu a event. doplnéni vSech povinnych soubor( provadi
referentka pro PGS a to nejpozdéji do 20 dnli po obhajobé. Po kompletaci a kontrole vSech soubor( k préci
zaznam finalizuje, tj. definitivné uzamkne pro vSechny zpracovatele.

11.

12.

V pfipadé problém( ¢i s dotazy se obracejte na fakultniho koordinatora Stanislava Strmené, ktery dostava
informace a pokyny z UVT a studijniho oddéleni UK.

V pfipadé nouze - a to jak s pfevodem soubord, slouceni pdf souborl, event. dalSich technickych problémi
spojenych s ukladanim do SIS se mlzZete obratit na vedouci SVI 3. LF PhDr. Martinu Habovou, kterd tuto agendu
prechodné zajistovala.
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INFORMACE PRO STUDENTY — POSTUP JAK ULOZIT PLNY TEXT A CO KONTROLOVAT

‘ Jaké soubory se do SIS ukladaji — role student

1.

Vsechny soubory, které jsou postupné k vasemu tématu prace do SIS ukladany (prace-student, posudky-
ucitelé, zaznam o obhajobé-studijni) vidi po pfihlaseni pouze student, ktery je feSitelem prace. Pro vSechny
ostatni studenty jsou ,vase” soubory v SIS nepfistupné.

Svlj soubor, event. soubory k disertacni praci se ukladaji do Studijniho informacniho systému (SIS)
prostfednictvim aplikace Vybér prace. Link: http.//is.cuni.cz a to vidy nejpozdéji 1 tyden pired obhajobou.

Do SIS muzZete k jedné praci uloZit vice samostatnych soubor(, které se déli podle typu — tedy toho, co obsahuiji,
nékteré typy soubor( jsou povinné, nékteré volitelné nebo nepovinné:
a. Typ souboru: Feseni prace — povinné (viz bod 4)
Typ souboru: pFilohy k prdci — volitelné (viz bod 5)
c. Typ souboru: abstrakt v ¢eském jazyce — povinné (viz bod 6)
d. Typ souboru: abstrakt v anglickém jazyce — povinné (viz bod 6)
e. Typ souboru: errata k prdci (viz bod 8) — po obhajobé, kdyZ je nutnd oprava - povinné

o

Prace se uklada v jednom samostatném souboru, ve formatu pdf, tzn. cely vlastni text prace — véetné titulniho
listu, prohlaseni, obsahu a muzZe byt i véetné pfiloh, pokud chcete, aby i pFilohy byly ,pfistupné”. Soubor musi
byt uloZen jako prohledatelny text, miZe obsahovat vloZzené obrazky, tabulky, grafy i naskenované dokumenty.

Prohledatelny text vSak neni celd naskenovana prace. UloZeni souboru je povinné — typ souboru: feseni prdce.

Pokud prace obsahuje pfilohy musi byt také ulozeny v SIS:

a. Prilohy jsou uloZzeny v 1 souboru s celou vlastni praci - viz bod 2 a pak se jiz jako samostatny soubor
neukladaiji.

b. Nebo je mlZete vloZit samostatné jako jeden soubor. (Typ souboru v SIS: prilohy k prdci). Pfilohy mohou
byt uloZeny a slouceny do jednoho souboru ve formatu pdf nebo mohou byt vSechny zabaleny jako 1 zip
soubor. V pfipadé zip souboru nezaleZi na tom, zda jsou soubory v pdf, v zip souboru muze byt cokoliv
(soubor exe, soubory xlIs, soubory jpg, tif a dalsi). U pfiloh mizZete jako student nastavit, aby byly neverejné,
pokud je nechcete zpfistupnit vSem budoucim uZivatellim.

Do SIS se vklada i 1 samostatny soubor abstrakt v ceském jazyce k praci a 1 samostatny soubor abstrakt
v anglickém jazyce — maximdini pocet znaki 2400. (Typy soubord v SIS: abstrakt v ceském jazyce, abstrakt
v anglickém jazyce).

Pokud chcete aby celd vase prdce byla utajena (typ prdce v SIS: rFeseni prdce), protoze obsahuje informace
neverejné, jesté nepublikované nebo napt. celé vase ¢lanky, na které nemame licenéni opravnéni a doslo by
k poruse prdv anebo by doslo k poruseni prav pacienta apod., musi na zakladé vasi Zadosti potvrzené Skolitelem
toto schvalit dékan a rektor. Utajeni prace nastavuje pouze RUK.

MiZete se stat, Ze po obhajobé bude nutné jesté do vasi odevzdané a jiz ulozené prace dodélat néjaké opravy,
které vznikly z poZzadavkl komise. V tomto pripadé se stara verze nemaze, ale vklada se po obhajobé do SIS dalsi
novy a opraveny soubor ve formatu pdf (cela opravena prace — zvolte typ souboru: Errata) a to do 15 dni od
data obhajoby.

Postup pro ukladani svych souborti pred obhajobou a kontrola zadani tématu:

1. Najdetefl téma své prace, kterav\‘je,zvadajn:?\ v SIS: o Témata praci (Vybeér prace)
a. Prihlaste se do SIS. Po pfihlaseni si vyberte aplikaci
Témata prace (Vybér prace). EIFIED | seznam praci |
b. Odstrante akademicky rok vypsani - aby tam nebyla etail | Editace Zadosti o nevefejnast souborl
#adné hodnota (automaticky se zobrazuje aktudini TR T T R
akademicky rok). Marev v anglickém jazyce: Free time activities of young schoolchildren
c. Zaskrtnéte moje prace a vase téma se hned zobrazi. Akadernicky rok vypsani: 20092010
Typ prace: hakalafska prace
2. Kliknéte na nazev vasi prace. Po kliknuti se vdm objevi nize Jazyk prace: Sedtina
uvedené okno, kde nejprve zkontrolujte: Ustay: Ustay zdravi d&ti a mladede (12-UZDM)
. , v , v , v ., . vedouci / Skalitel: Doc. MUDr. Hana Provaznikowa, C5c.
a. zda je spravné zapsano vase téma vceském i

S, A . . Resitel: Jana Abertova - zadano 02.06.2010
anglickém jazyce. (Tiskne se na dodatek k diplomu, Obaor prace: vefejné zdravotnictv (BWZ1)

téma musi odpovidat tomu, co mate uvedeno
v konecné verzi prace na titulnim listé). Pokud tomu

Tiskni potvrzeni

& Spravce SIS Wedouci studijni odd&leni {studijni@Ifa.cuni.cz)
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tak neni, miZete si znéni tématu v ¢eském i anglickém jazyce opravit sami v editaci.

b. zda je uvedeno spravné jméno vedouciho prace a oponenta. (Pokud tomu tak neni, nemiZete si tento
udaj opravit sami — kontaktujte bud' referntku pro PGS pro bezodkladnou opravu.) Je to duleZité proto, Ze
by nemohl vads vedouci ¢i oponent vioZit posudek.

3. Pro ukladani soubori, event. oprav v tématech — zvolte v zelené listé zalozku Editace. Pfi ukladani soubor( se
fidte se pokyny, které jsou uvedeny na obrazovce k této zaloZce Editace. Zde je pfistupny i konvertor souboru do
pdf. Pokud se vam nezobrazuje zdloZka Editace, kontaktujte referentku pro PGS studium, divodem je, Ze nemdte
potvrzené téma v SIS.

4. Mate-li soubor, ¢i soubory jiz v definitivni podobé a chcete je jako elektronickou verzi odevzdat, potvrdte
tlac¢itkem odevzdat. Pokud toto potvrdite, automaticky se dopini datum odevzdani do SIS a soubory jiZ
nemizZete upravit nebo vymazat. Budou pro vas uzamceny. V pfipadé nutnosti Vam vSak soubory mdize
odemknout referentka pro PGS studium nebo v pfipadé nouze vedouci SVI (maji nastavené opravnéni). Teprve
po té mohou byt vloZeny dalsi soubory k praci od ucitel( a studijniho.

Vkladani posudki |

1. Do SIS nemuiZete vloZit své posudky, pfestozZe je mate k dispozici. To mlzZe udélat jen vas vedouci a oponent nebo
v zastoupeni referentka pro PGS studium.

2. Posudky musi byt vloZeny 3 dny pted obhajobou a mate pravo se s nimi seznamit. V SIS je uvidite po prihlaseni
jako dalsi pripojené soubory k vasemu tématu a mUzZete si je prohlédnout pred obhajobou.

Opravy po obhajobé

1. Teprve po obhajobé a vyplnéni data obhajoby referentkou pro PGS do pfislusného pole v jejich lokalnim
programu Student se ve webové aplikaci Vybér prace pro vas objevi novy typ souboru errata k praci, kam se
uklada 1 samostatny opraveny soubor ve formatu pdf.

2. Pred obhajobou nebo pokud neni vyplnéno datum obhajoby se tato moznost pro Vas nenabidne a opravy k préci

zvaseho studentského pfistupu nejdou vloZit. Vtomto pripadé kontaktujte referntku pro PGS studium pro
doplnéni.

Co uvidi pfihlaseny student, ktery je feSitelem prace po doplnéni vSech souborli pfed obhajobou — v tomto
pripadé studentka Burianova — vsechny soubory si mize prohlédnout

5 Eﬂ| Seznam pracl’|

| Detail |

Syndrom tenisového lokte, jeho diaghostika a moZnosti 1&Eby
Anglicky nazev prace: Tennis elbow syndrome, diagnostics and possibilities of treatment
Akademicky rok vypsani: 2008/2010
Typ prace: bakalarska prace
Jazyk prace: fedtina
Ustay: Kiinika renabilitaéninn kafstd (12-REHA)
Wedouc: Mgr. Zuzana Tetkova, PhD.
Resitel Katefina Burianova - zadano 05 11 2009
Ohor prace: fyzioterapie (BF)
Datum odevzdani: 27.05.2010
Odevzdana/finalizovana: odevzdana
Oponenti: Mgr. Vendula JeZkava

Tiskni potvrzeni
anrané sowbory kprici [Velkost ______ MNawa " Daumnanra
\ﬂ Posudek oponenta 215 kB vendula Jezkova 27.05.2010
[&=] Posudek vedouciho 263 KB Zuzana Tetkova 27.05.2010
& megeni prace 471 kB Katefina Burianova 27.05.2010
\EJ Abstrakt anglicky 40 KB Katefina Burianowva 27052010
\:J Abstrakt 40 kB Katefina Burianova 27.05.2010

¢ Spravce 515 wedouci studijni oddleni {studijni@If3.cuni.cz) Yedouci 531
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INFORMACE PRO UCITELE A OPONETY — POSTUP JAK ULOZIT POSUDEK

Vkladani posudkt — typ souboru jen pdf

1. Do SIS se vklada posudek jako 1 samostatny soubor ve formatu pdf. Jiny format pfimo do SIS ulozZit nelze.

2. MuZete si soubor s posudkem prevést predem do formatu pdf vlastnim konvertorem a to jesté neZ vstoupite do
SIS.

3. Nebo mizete vyuZit univerzitni konvertor do pdf, ktery je soucasti SIS a nabidne se vam, kdyZ budete chtit uloZit
posudek do SIS. Konvertor je pfistupny pouze ze SIS a to z uritého mista — pfi editaci zaznamu — viz dale).

4. Posudek by mél byt viozen 3 dny pfed obhajobou a teprve po té, co student ulozi celou svou praci do SIS a pres
SIS ji elektronicky odevzda.

Postup pro ukladani posudku pro ucitele:

1. Prihlaste se do SIS. Po pfihlaseni si vyberte aplikaci Témata prace (Vypisovani praci).

2. Rozhodnéte se, jaké posudky budete vkladat — zda ty, kde jste vedouci nebo ty kde jste oponent a pomoci
tlacitka (moje jako vedouci nebo moje jako oponent) zaskrtnéte pfislusnou volbu. Soucasné také s touto
volbou zaskrtnéte stav prace — feSena (aby se vdm zobrazovalo jen prace, které jsou aktualni — tak jak to vidite
na obr.) a potvrdte tlacitkem Zobrazit. Tim si zuzite vybér na jen ty, ke kterym mate posudky pridat pravé vy
jako ucitel pfed obhajobou.

Il

59:54 EEE| Seznam praci | Mova prace  Hromadmy tisk zadani  Clenové komise  MoZnost

i Zadavani znamek a vypisovani termind zkougek pro novy akadermicky rok 2010/2011 bude spusténo po terminu 1

Filtr:

Prace’ & woje jako vedouci / Skalitel © Moje jako oponent © z stavu: | Ustav oietfovatelstui

Fulltextove hledani: : v nazvu L ostatnich textovyeh tdajich
Fopon
Rok obhajeni:

wedouci prace / Skolitel. [— |

Opornent prace: | v

Datum obhajoby od - do; I:I < [ T— |:| ®| [dd.uw. rrer]

Druh studia: |___ v| EI

Roénik fesitele;

Studijni program prace: |___ v|

Studijni program Fesitele: |--- v|

Obor prace; |___ vl

Obor fesitele; |___ vl

Typ prace: [— |

Stav prace: O‘véechny © Fesene Oobhéjené Oneobhéjené O nezadane © nedokongene ©

Zobrazit: wysledk na stranku
+ . Zobraz

3. Poté se vam objevi seznam ,vaSich” témat v tomto pripadé — kde jste veden jako vedouci prace.

—. Odetfovatelsky proces u pacienta s anafylaktickym Sokem zpbsoberym S Mgr. Jana Petra
' bodnutim sréném a nasledmym rozvojem posthypoxickeho poskozen mozku ANEAL el e B B Hefmanova Hadravova

M. Jana Petra

|| Dsetfovatelska pece o pacienta po trojnasobném aortokaronarmim bypasu 200872010 hakalarska prace BZDY BZDY [ EmEllms

4. Kliknéte na nazev prace podle jména studenta, ke kterému chcete pridat posudek. Objevi se nize uvedené okno
—tzv. zalozka Detail. V dolni ¢asti vyberte edituj zaznam a stisknéte tlacitko vykonat, abyste se dostali do
editacniho rezimu a mohli soubor s posudkem vlozit.
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témat praci

EEREEIRTIEAE] | seznam praci | Nova prace  Hromadny tisk zadani  Clenove komise  MoZnost
| Detail | Zadasti o nevefejnost souborll a prodiouzeni It

i Zadavani znamek a wpisowvani termind Zkouiek oro novy akademicky rok 201042011 bude spusténo po terminy 18.10 2010 (pravdépodobng a7 1.11 201070

MNazev v jazyce prace; CSetfovatelska pece o pacienta po trojnasobnem aortokoranarnim bypasu
Mazew v anglickem jaZyce: Mursing care af the patient after triple aortocoranay Dypass grafting
Klitowva slova:

Klitova slova anglicky:
Akademicky rok wypsani: 2009/2010
Jaryk prace: Cestina
Typ prace: bakalafska prace
Ustav.  (12-U0S5)
Yedaouci / Skalitel: Mar. Hefmanowva Jana
Obor prace: zdravotni vedy [BZDV]
Resitel: Petra Janalikova - zadano a potvrzeno stud. odd. 12.01.2010
Oponenti: Doc.MUDr. Tésinsky Pavel

Odevzdana/finalizovana: ne
Datumn vypsani: 12.01.2010
Diatum zadani: 12.01.2010
Evidence pisemné podoby prace: Neznamo
Evidence elektronické podoby prace: Neznamo

EEdituj zdéznam o prﬂ.ClV| E Wykonat

[ETEEE el o studijni odd8leni (studini@If3.cuni.cz)

Tiskni potwrzeni

Viytvol kopii UNIVERZITA KARLOWA | 3. LEKARSKA FAKULTA
Hotovo

5. Jediné v editacnim reZzimu je pfistupny odkaz na konvertor pdf, ktery je pristupny pfimo ze SIS. Najdete jej
v Uplné spodni ¢asti obrazovky. Konverze je jednoducha (je uveden podrobny navod). Teprve po prevedeni
posudku do formatu pdf, ktery si uloZte na svij poditac, jej mlzZete pridat k praci. Nic jiného neZ posudek ukladat
nemusite. (viz obr na nasledujici strané).

6. Pokud mate soubor ve formatu pdf pfipraveny, vyberte Uplné dole typ souboru: bud posudek vedouciho nebo
posudek oponenta - to je to, co chcete zrovna vkladat. (viz obr na nasledujici strané).

7. Pomoci ikony lupa vyberte uloZeny soubor pdf s posudkem ze svého pocitace, stisknéte ulozit. Nazev vami
ukladaného souboru se objevi v SIS a pokud je to spravny soubor, potvrdte znovu tlacitkem ulozit. Tim se soubor
pfipoji do seznamu souborl k praci a zméni se nazev na posudek.

* nenalezena Zadna dafa

Pridat soubor:

)
INFORMACE PRO STUDENTY:

Mejprve si zkontrolute spravnost zakladnich informaci o Vasi praci uvedene v zahlaw,

Pate zkontolujte pfip. upravte Udaje v oddilu "Editace prace" wysSe.

Pak teprve kVasi praci pfilafte odpavidajicl soubory, a to zejmena viastni text prace, dale pfilohu (ma-Ii prace n&jakou) a abstrakty v eském a anglickér
Spravnost ulofeni souborl si zkontrolujte jejich naslednym stazenim a prohlédnutim pomoci ikonky diskety (vievo u daného souboru).

wyjma pfiloh jsou pfijimany pouze soubory ve formatu POF. Pilohou miZe byt soubor v libovolném formatu, Vv pfipadé, Ze pfiloh k dané praci je vice, je p
W piipadé souborl ve formtu POF doporugujeme wyuZit POF verze alespof 1.4, PRjimany jsou soubary verze minimaing 1.3, Piikiadany PDF soubor test,
Divodem je zejména indexace obsahu v centrainim repozitafi UK,

velikost pfijimanych souborl je jednotive omezena priblizng na velikost jednoho GO, t. B50MB. Y piipade, #e Vase prace resp. jgji pfiloha piesahuje totc
nejpozdéji spolu s tisténou podobou prace.

Pro konverzi dokumentu dao formatu POF daporuéujeme poudit univerzitni konwvertor, ktery je K dispozici na nasledujicim adkazu: POF konyvertor,

Typ SDUDUVU3| Posudek vedouciha / gkolitele w

Soubar - p

8. Vlozené posudky muZete v pfipadé nutné opravy vymazat a vlozit znovu.
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9. V pripadé ukladani posudkd mohou nastat 2 zakladni okruhy problém{:

a) do SIS se viibec nedostanete — nemate pfistup, bud poZadejte referentku pro PGS, aby vas posudek vlozZila
do SIS za vas v zastoupeni nebo kontaktujte sprévce SIS na Vypocetnim stiedisku pro pfistup

b) mate pfistup, ale nevidite praci, kde jste jako vedouci nebo oponent a proto k ni posudek nem{zete vloZit.
Duvod je, Ze udaje k prdci jsou chybné zadané (chybi jméno oponenta, jiné jméno vedouciho). V tomto

pripadé kontaktujte referentku pro PGS o opravu Udajli k praci a event. o vloZeni vasich posudki za vas do
SIS.

10.V pfipadé nouze se miZete obratit i na vedouci SVI.
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