PROVOZNI RAD

Statniho zdravotni dstavu

Srobarova 49/48, 100 00, Praha 10



I. ZAKLADNI UDAJE

Provozovatel: STATNI ZDRAVOTNI USTAV,

Adresa sidla: Srobarova 49/48, 100 00 Praha 10

ICO: 75010330

Pravni forma: statni ptispévkova organizace

Statutarni zastupce provozovatele: MUDr. Barbora Mackova, MHA, feditelka SzU,
Telefon + 420 267082295

e-mail: zdravust@szu.cz nebo barbora.mackova@szu.cz

II. OBECNE UDAJE

Reditel Statniho zdravotniho Gstavu vydava Provozni ¥ad Statniho zdravotniho ustavu (dale
jen SZU) jako vnitini piedpis, ktery je zavazny pro viechny zaméstnance SZU.

Provozni ¥ad SZU je zpracovan a vydavan za Gi¢elem zabezpedeni objektii a ¢innosti SZU. Na
tento provozni Fad navazuji provozni Fady jednotlivych pracovist SZU, které jsou
zpracovavany s ohledem na charakteristiky ¢innosti a prostory konkrétnich pracovist'.
Provozni tad je zavazny pro vechny zaméstnance SZU.

Ostatnim organizacim sidlicich v arealu SZU bude pfedan k seznameni.

1. Vstupy do arealu SZU
Provozni doba arealu v pracovnich dnech je od 05,00 h do 21,00 h.
V pracovnich dnech - vV provozni dob¢ aredlu - mohou do areédlu volné vstupovat osoby, které
jsou drziteli Identifikac¢ni karty (dale IK) nebo vstupniho prikazu MZCR, SUKL, 3. LF a
UZIS CR (dale jen externi organizace).
IK musi mit viichni zaméstnanci SZU, se kterymi organizace uzaviela pracovni smlouvu.
IK pro zaméstnance SZU, externi pracovniky, najemce a osoby s casovym omezenim

pisobnosti v aredlu, vydava a eviduje odbor personalni.

Osoby, které¢ nemaji IK nebo se nemohou prokézat vstupnim prikazem, mohou do arealu
vstupovat pouze po ohlaSeni na vratnici.

Takto vstupujici osoby budou evidovany.

Prichody vratnicemi jsou monitorovany bezpe¢nostnim systémem, viz Organiza¢ni smérnice
¢. 12/2022 — Kamerovy systém Statniho zdravotnického tstavu.

Provoz vratnic:
Hlavni vratnice - provoz nepfetrzité 24 h denn¢ - vstup ze Srobarovy ulice.

Dolni vratnice - provoz v pracovnich dnech od 06,00 h do 18,00 h - vstup z Ruské ulice.
V dobé¢ od 18,00 h do 06,00 h a ve dnech pracovniho volna je vstup uzavien.
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Vstupujicim, ktefi se nemohou prokdzat IK, nebo vstupnim prikazem externi organizace
bude na vratnici proptjcena IK ,Navstéva“.

Tyto osoby jsou evidovany pracovnikem vratnice, formou elektronického zapisu (s vyjimkou
0s0b s chranénou identitou).

Zpiisob prokazovani totoznosti osoby musi umoznovat jednozna¢nou identifikaci.

Ve dnech pracovniho volna a v mimoprovozni dobé arealu (v dobé od 19,45 h do 06,00 h)
mohou do areadlu vstupovat osoby, které maji schvalenou pracovni Cinnost na zakladé
povoleni vstupu odsouhlaseného odpovédnym zaméstnancem (vedoucim centra/useku) a
naslednym oznadmenim na odbor PTO (pto@szu.cz). Odsouhlasena zadost odborem PTO je
nasledné predana pracovnikiim ostrahy (vratnice(@szu.cz).

Po provozni dobé mohou do aredlu navstévy vstupovat pouze v doprovodu piijimaci osoby
nebo ji povéiené osoby.

2. Vjezdy do arealu:

Pro vjezdy a vyjezdy je urCena hlavni vratnice, pouze ve vyjimeénych piipadech, lze na
zékladé pozadavku a za pritomnosti povéteného pracovnika PTO, pouzit pro velkokapacitni
vozidla vjezd/vyjezd z ulice U Zdravotniho ustavu.

Do aredlu mohou vjizdét:

sluzebni vozidla SZU a externich organizaci

vozidla zaméstnancti SZU s povolenim vjezdu a s parkovaci kartou

odsouhlasena vozidla soukromych firem, které maji v arealu pronajaty prostory
zasobovaci vozidla

servisni vozidla

vozidla plnici tkoly v z4jmu organizaci v aredlu sidlicich

vozidla provadgjici zasah pfi mimotadnych situacich (hasici, policie, zachranna sluzba,
havarijni sluzba apod.)

Do arealu lze vjizdét pouze v provozni dobé hlavni vratnice S vyjimkou:

e vozidel zaméstnanct s neomezenym vjezdem

e vozidla plnici tkoly v z4jmu organizaci v aredlu sidlicich

e vozidla provadéjici zdsah pfi mimoiadnych situacich (hasici, policie, zachranna sluzba,
havarijni sluzba apod.)

Servisnim vozidlim a vozidlim firem zajistujicich dodavatelské prace je vjezd a parkovani
povoleno v odiivodnénych pfipadech a umoziuje-li to parkovaci kapacita aredlu, na dobu
nezbytné nutnou.

Ridi¢ vozidla je povinen umoznit zaméstnanctim vratnice kontrolu prohlidku vnitinich prostor
vozidla a prepravovaného nakladu a parkovat pouze na komunikacich tak, aby nebranil
prajezdu.

Pro prijezd vratnici mize byt v odivodnénych piipadech napi. odvoz osobnich véci,
zdravotni ditvody apod. vydano jednorazové povoleni vjezdu.
Toto povoleni vydava PTO.



Vjezdy a vyjezdy vozidel zaméstnanci jsou elektronicky evidovany, prostiednictvim
identifika¢nich karet s povolenim vjezdu do arealu v dochazkovém systému Action.

V aredlu je pro vSechna vozidla povolena maximalni rychlost 15 km/hod.

3. Odemykani a uzamykani budov

Vstupy do budov musi byt, vdobé¢ kdy nejsou pouzivany, uzamceny a nainstalovany
elektronicky bezpecnostni systém (dale EZS) musi byt uveden do aktivniho stavu.

Odemykéni, uzamykani a kdédovani budov zajist'uji pracovnici ostrahy.
V pracovnich dnech jsou budovy zpiistupnény (otevirany) v dob&é 04,00 h - 05,00 h a
znepristupnény (zavirany) v dobé 21,00 h - 22,00 h, tj. v dobé 22,00 h - 04,00 h jsou budovy

zakddovany a uzavieny.

V mimopracovnich dnech jsou budovy zpfistupnény na zékladé povoleni vstupu
odsouhlasené¢ho odpovédnym zaméstnancem (vedoucim centra/iseku).

U budov, které maji vice vstuptl, zlistdva po 16,30 h otevieny pouze hlavni vstup.

U budov, kde budou instalovany elektronické uzaviraci systémy, budou v platnosti vlastni
rezimy vstupi do budov. Mimo rezimu volného vstupu je vstup a odchod z téchto budov
mozny pouze opravnénym osobam prostiednictvim aktivované identifika¢ni karty.

Pokud zaméstnanec, v pracovnich dnech a z pracovnich divodii poZzaduje vstup do budovy
pred 5,00 h, predkladd na vratnici fadné vyplnéné a odpovédnym zaméstnancem
odsouhlasené, povoleni vstupu a vy¢ka na zpiistupnéni budovy (pfip. na odblokovani EZS).
Pokud zaméstnanec nepfedpoklada ukonceni své denni pracovni ¢innosti do 20,00 h, a ma
souhlas odpovédného zaméstnance, je povinny pisemné oznamit na hlavni vratnici pied
ukoncenim provozni doby aredlu tj. do 19,45 h, jak dlouho se bude na pracovisti zdrzovat
(s uvedenim cisel budovy a mistnosti) a vyckat na pracovisti na odblokovani EZS a umoznéni
odchodu z budovy.

V prostorach arealu nelze pobyvat mimo stanovenou provozni dobu.

4. Zabezpeceni pracovist’

Pracovny, laboratote, kancelare, sklady a jiné mistnosti musi byt uzamykatelné.

Uzamykatelné mistnosti nesmi zlstat nezajiStény v dob€ nepfitomnosti opravnénych
zaméstnanct a to 1 v prab&hu pracovni doby.

Po skonceni pracovni doby, pfi odchodu zaméstnancl, je nutno zabezpecit spotiebice,
zkontrolovat uzavieni oken a vypnout osvétleni mistnosti.

Za zabezpeceni jednotlivych pracovist odpovidaji pfislusni zaméstnanci.



5. Rezim kli¢u

Zalozni klice od vSech uzamykatelnych mistnosti musi byt pro pifipad havarie nebo jiné
mimotadné situace, uschovany na hlavni vratnici v uzamykatelné skiince.

Za predani kli¢h na hlavni vratnici odpovidaji vedouci jednotlivych pracovist a ve spolupraci
sPTO.

Zalozni klice od vybranych pracovist, skladi a tucelovych =zafizeni jsou ulozZeny
v uzamykatelné skiinice v zapeceténé schrance nebo obdlce.

Pouziti té€chto kli¢t musi byt evidovano Vv provozni knize ostrahy s uvedenim 0soby, divodu a
¢asu pouziti. Souc¢asn¢ musi byt o tomto informovan bezprostiedné telefonicky nebo emailem
vedouci PTO.

Pro zajisténi uklidu budov a mistnosti se klice vydavaji a ukladaji na hlavni vratnici.
Zalozni kli¢e nejsou uréeny na bézné vydavani zamestnancim.

Pozadovanou vyménu klicové vlozky zajistuje PTO na zéklad¢ piedlozené a schvélené
Zadanky. Kli¢ od nové kli¢ové vlozky bude predan Zadateli a dale jeden kli¢ jako zalozni na
hlavni vratnici a jeden kli¢ pro uklid.

V piipad¢ potieby vice kust klich pro zaméstnance jejich vyrobu a dodani na zékladé
predlozené a schvalené Zadanky zabezpeduje PTO.

Je nepftipustné, aby zaméstnanci provadéli vyménu zamku u dvefi do mistnosti nebo mistnost
opatfili dal§im zamkem.

6. Parkovani vozidel
Parkovaci kapacita aredlu je 158 parkovacich stani.

Pro soukroma vozidla zaméstnanci je urceno 92 parkovacich stani. Parkovani téchto vozidel
je mozné jen s povolenim vjezdu nebo s parkovaci kartou.

Parkovani vozidel nad danou parkovaci kapacitu aredlu neni povoleno.
7. Hromadné akce

Hromadné akce seminafe, prednaSky, prezentace musi byt hlaSeny na sekretariat feditelky,
poté bude seznam akci na dany mésic predan na hlavni vratnici.

8. Spolecné prostory

Na chodbéch budov a v dalSich spole¢nych prostorach aredlu nelze volné ponechavat zadné
pfedméty.

Pokud jsou vyjimecn€, z nedostatecnych prostorovych divodi pracovisté a za dodrzeni
bezpecnostnich a pozarnich piedpist, v téchto prostorach umistény skiin€, lednice nebo
pfistroje, musi byt uzamceny a oznaceny, kterému pracovisti piislusi.

Vstup neopravnénych osob do pracovnich prostor udrzby a dilen v budové €. 8 (zamecnicka
dilna, truhlarna) je z provozniho a bezpe¢nostniho hlediska zakéazan.



9. Odborna pracovisté

u Hmani navtey , , ikt v 1r , .
Vst a pijimani navs$tév na odborna laboratorni pracovisté se fidi samostatnymi
provoznimi fady téchto pracovist respektujici zejména hygienické a bezpecnostni piedpisy.

jejich z vani vidaji vedouci zamé 1 (vedouci , vedouci éleni).
Za jejich zpracovani odpovidaji vedouci zameéstnanci (vedouci center, vedouci oddéleni

1. BUDOVY AREALU SZU

Tato ¢ast provozniho fadu specifikuje charakter ¢innosti v jednotlivych budovach, s ohledem
na predpisy BOZP a ptedpisy vztahujici se na provoz rizikovych pracovist’.

Pro odborné pracovisté (laboratoie) s chemickymi, biologickymi a radiacnimi riziky musi byt
ve smyslu § 15 zdkona ¢. 258/2000 Sb. zpracovany samostatné provozni fady upfesiujici
zachazeni s chemikaliemi, dezinfek¢nimi prostiedky apod., vcetn¢ rezimu vstupt
opravnénych a dalSich osob. Tyto provozni fady jsou ptilohou tohoto provozniho fadu a jsou
také uloZeny na jednotlivych pracovistich. Za jejich dodrzovani a aktualizaci odpovidaji
ptislusni vedouci odborni zaméstnanci a vedouci center.

V Centru hygieny prace a pracovniho lékatstvi (CHPPL) se vykonavaji 1ékaiské ¢innosti

V oboru: pracovni lékafstvi, pneumologie a ftizeologie, hygiena a epidemiologie, vSeobecné
praktické 1ékarstvi (budova 11 a 23).

V Centru toxikologie a zdravotni bezpecnosti (CTZB), NRL pro genetickou toxikologii se
vykonavaji Iékatské ¢innosti v oboru: 1ékarskd genetika (budova 11).

V Centru epidemiologie a mikrobiologiec (CEM) se vykonavaji 1¢kai'ské ¢innosti v oboru:
1¢katska mikrobiologie, hygiena a epidemiologie (budovy 2, 3, 4, 6, 11, 12, 23, 25)

Budova ¢. 1

¢ Administrativni prostory
Telefonni ustfedna
Zasedaci mistnosti
Depozitar

Knihovna

Uzivatelé: Reditelstvi, Odborova organizace

R: administrativni pracovisté, telefonni tstfedna, zasedaci mistnosti SszU
Odborova organizace: knihovna

Budova ¢. 2
e Administrativni prostory
e Laboratofe s chemickym a biologickym rizikem

Uzivatelé: Centrum epidemiologie a mikrobiologie (CEM)

Suterén:

CEM - Oddéleni bakterialni rezistence na ATB a sbirka kultur

ReZim pfistupu do prostor pracoviste se fidi vlastnim provoznim fadem.

CEM - NRL pro lymeskou borreliozu

ReZim ptistupu do prostor téchto pracovist’ se fidi vlastnim provoznim fadem.



Ptizemi:

CEM - Oddéleni bakterialni rezistence na ATB a sbirka kultur

CEM - Oddéleni zoonoz s ptirodni ohniskovosti

CEM — NRL pro lymeskou borreliozu

CEM - Oddéleni bakterialnich vzdusnych nakaz

Rezim pfistupu do prostor téchto pracovist se fidi vlastnimi provoznimi fady.

1. patro:

CEM - Oddéleni bakterialni rezistence na ATB a sbirka kultur

CEM - Oddéleni bakterialnich vzdusnych nakaz

CEM — Odd¢lenti stafylokokovych a alimentarnich bakterialnich infekeci
Rezim pfistupl na pracovisté se fidi vlastnimi provoznimi fady.

CEM - Sekretariat CEM

2. patro:

CEM - Oddéleni bakterialni rezistence na ATB a sbirka kultur
CEM - Oddéleni bakterialnich vzdusnych nédkaz

CEM - Laboratoft bakterialni genetiky

RezZim pfistupl na pracovisté se fidi vlastnimi provoznimi fady.

Do budovy neni obecné povolen piistup.

Budova ¢. 2A
e Umyvarny s chemickym a biologickym rizikem

Uzivatelé: CEM

CEM - Oddé¢leni pro piipravu pud a umyvarny - umyvarna laboratorniho nacini, pracuje se
zde s chemickymi latkami a biologickym rizikem, rezim pracovisté se fidi dil¢im provoznim
radem.

Do budovy neni obecné€ povolen pftistup.

Budova ¢. 3

e Administrativni prostory

e Laboratofe s chemickym a biologickym rizikem
e Technické prostory (chladici komora)

Uzivatelé: CEM, CPVZ, CZZP, pracoviité MZ CR

Suterén:

CEM - Oddéleni sexualn¢ pienosnych infekci (Néarodni referencni laborator HIV/AIDS) -
sklady, technické prostory

CEM - Oddéleni bakterialni rezistence na ATB a sbirka kultur

CPVZ - Narodni manazer HIV/AIDS - sklady

ReZim pfistupu na pracovisté se fidi vlastnimi provoznimi fady.

Ptizemi:
CEM - Oddéleni zoondz s piirodni ohniskovosti
ReZim pfistupu na pracovisté se fidi vlastnim provoznim fadem.
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1.patro:

CEM - Odd¢leni sexualné pienosnych infekci (Narodni referencni laboratot HIV/AIDS). Celé
pracovisté je povazovano za pracovisté infek¢ni, kam maji pfistup jen osoby pro praci na
tomto pracovisti uréené. Podle klasifikace nebezpecnosti mikrobidlnich agens se pracovisté
radi do treti tfidy ve Ctyfstupiiové Skale.

RezZim pfistupu na pracovisté se fidi vlastnim provoznim fadem.

2. patro:

Odd. Registru chemickych latek utvaru MZ CR - administrativni pracovisté

CPVZ - Oddé¢leni psychosocialnich determinant zdravi - administrativni pracoviste

CPVZ - Narodni manazer HIV/AIDS - administrativni pracovisté

CZZP - Oddéleni monitoringu zdravotniho stavu obyvatelstva ve vztahu k Zivotnimu
prostiedi — administrativni pracovisté

Do budovy neni obecné povolen piistup.

Budova ¢. 3A

¢ Administrativni prostory

e Prostory Détské skupiny

e Skladové prostory

e Technické prostory (chladici komora)

Uzivatelé: PTO, EO, CEM, CZZP

Budova ¢. 4

e Laboratofe s chemickym a biologickym rizikem

e Umyvarny s chemickym a biologickym rizikem

UZivatelé: CEM

Ptizemi:

CEM - Oddé¢leni pro piipravu pid a umyvarny - umyvarna laboratorniho nacini, pracuje se
zde s chemickymi latkami a biologickym rizikem, rezim pracovisté se fidi dil¢im provoznim
fadem.

CEM - Laboratof BL3 (bisafety level 3) — pracovisté¢ je uréeno pro laboratorni prace
S patogennimi bakteridlnimi nebo virovymi agens zafazenymi do rizika 2 (vysoké koncentrace
agens) a 3, vcetn¢ vedeni sbirky patogennich mikrobidlnich kment. Celé pracovisté je
povazovano za pracovisté infekéni, kam maji pfistup jen osoby pro praci na tomto pracovisti
uréené.

Rezim pfistupu na pracovisté se fidi vlastnim provoznim fadem.

1. patro:
CEM - Oddéleni respiracnich, sttevnich a exantematickych virovych nakaz
Rezim pfistupu na pracovisté se fidi vlastnim provoznim fadem.

2. patro:
CEM - Oddéleni respiracnich, sttevnich a exantematickych virovych nakaz
Rezim pfistupu na pracovisté se fidi vlastnim provoznim fadem.

Do budovy neni obecné povolen piistup.
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Budova ¢. 5
e Administrativni prostory
e Laboratofe s chemickym a biologickym rizikem
e Skladové prostory

Uzivatelé: CZZP, R
Suterén: skladové mistnosti, technické prostory

Prizemi:

R — Pracovi§té vzdélavani, vyzkumu a zahraniéni spoluprace

CZZP - Oddéleni monitoringu zdravotniho stavu ve vztahu k Zivotnimu prostiedi -
administrativni pracoviste.

CZZP - Oddéleni hygieny piidy a odpadti - NRL putdy a odpadi - administrativni pracovisté.
Oddéleni prvkové analyzy - laboratorni pracovisté — rezim v laboratofi se fidi vlastnim
provoznim fadem.

1. patro:

CZZP - Oddéleni hygieny vody - administrativni a laboratorni pracovi§té - rezim
Vv laboratotfich se fidi vlastnim provoznim tadem. Pfistup je povolen pouze opravnénym
pracovnikiim.

2. patro:

Sekretariat CZZP

CZZP - Oddéleni hygieny ovzdusi — NRC pro venkovni a vnitini ovzdusi, administrativni a
laboratorni pracovisté - rezim v laboratofich se fidi vlastnim provoznim fadem.

Ptistup je povolen pouze opravnénym pracovnikiim.

3. patro:

CZZP - Oddéleni hygieny pidy a odpadii — NRC pro venkovni a vnitini ovzdusi — laboratorni
pracoviste

CZZP - Oddéleni hygieny pudy a odpadii - NRL pudy a odpadii — sklad

Ptistup je povolen pouze opravnénym pracovnikiim.

Do budovy neni obecné povolen pfistup.

Budova ¢. 6
e Laboratofe s chemickym a biologickym rizikem

Uzivatelé: CEM

Suterén:

CEM - Oddé¢leni DDD - skladové prostory

CEM - Oddéleni sexudlné prenosnych infekci- skladové prostory, hygienickd smycka
ReZim pfistupu na pracovisté se fidi vlastnimi provoznimi fady.

Ptizemi:
CEM - Oddéleni DDD - laboratorni a administrativni pracoviste

CEM - Oddéleni sexualné prenosnych infekci- laboratorni a administrativni pracoviste
Rezim pfistupu na pracovisté se fidi vlastnimi provoznimi fady.
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Do budovy neni obecné povolen piistup.

Budova ¢. 7
e Administrativni prostory

Uzivatelé: EO, R

V budové jsou umisténa administrativni pracovisté ekonomicko-technického tiseku a odbor
personalni. V budové je nainstalovan bezpecnostni (elektronicky) systém otevirani a zavirani
dvefi. Mimo rezimu volného vstupu je vstup a odchod z budovy mozny pouze opravnénym
osobam prostrednictvim identifikacni karty.

Budova ¢. 8
¢ Administrativni prostory
e Pracovisté autodopravy
e Sklady a dilny
e SUKL

Uzivatelé: PTO, SUKL

Ptizemi:

Sklady a dilny provozné technického odboru (instalatéfi, topenafi, zdmecnici, truhlaiska
dilna).

Administrativni pracovisté¢ autodopravy, dispecink dopravy.

1. patro:
Administrativni pracovisté SUKL.

Budova ¢. 9
e Technické prostory (garaze, dilna)

Uzivatelé: PTO

Budova ¢. 10
Tato budova je v majetku 3LF.

Budova ¢. 11

Administrativni prostory

Laboratote s chemickym a biologickym rizikem
Odborna knihovna, depozitare a sklady

Jidelna

RozmnoZovna

Umyvarna

Poslucharna SZU

Ptipravna ptd s chemickym a biologickym rizikem

Uzivatelé: CTZB, CZZP, SVI, PTO, CEM, CHPPL, OICT, OBI, 3LF

Suterén:

10



CTZB - Oddéleni pro chemickou bezpecnost vyrobki - v laboratofi se pracuje s chemickymi
latkami a jeji rezim se fidi vlastnim provoznim fadem.

CZZP - Oddéleni hygieny ptidy a odpadii - NRL pidy a odpadt - ekotoxikologicka laboratof,
ve které se pracuje s chemickymi latkami. Rezim se fidi vlastnim provoznim fadem

CEM - Oddéleni pro pfipravu pid a umyvarny - piipravna pud, pracuje se zde s chemickymi
latkami a biologickym rizikem, rezim pracovisté se fidi dil¢im provoznim fadem.

SVI - depozitar knihovny, sklady rozmnoZzovny a redakci ¢asopist.

Ptizemi:

CTZB - Oddéleni pro bezpecnost specidlnich druhi potravin a mikrobiologii PBU —
Vv laboratotich se pracuje s biologickymi Ciniteli a s chemickymi latkami, rezim se ftidi
vlastnim provoznim fadem.

CTZB - Oddéleni pro chemickou bezpecnost vyrobkll — V laboratofich se pracuje
s chemickymi latkami, plasty, pfirodnimi materialy. Rezim laboratofi se fidi vlastnim
provoznim fadem.

CTZB - Odd¢leni alternativnich toxikologickych metod - Vv laboratofich se pracuje
s biologickym materidlem a chemickymi latkami. Rezim se fidi vlastnim provoznim fadem.
CEM - Oddéleni pro piipravu pid a umyvarny - ptipravna pid. Pracuje se zde s chemickymi
latkami, rezim pracovisté se fidi dil¢im provoznim fadem.

CHPPL - Laboratof funk¢ni diagnostiky plic

Stravovaci provoz.

3LF - cviéna kuchyi - pracovisté se fidi vlastnim provoznim fadem.

1. patro:

CTZB - administrativni pracovisté sekretariatu CTZB

CTZB - Oddéleni pro chemickou bezpecnost vyrobkli - V laboratofich se pracuje
S chemickymi latkami, rezim se fidi vlastnim provoznim fadem.

CTZB - Oddéleni biomediciny v laboratofich se pracuje s chemickymi latkami a biologickym
materidlem. Rezim v laboratotich se fidi vlastnim provoznim tadem.

CTZB - Oddéleni alternativnich toxikologickych metod — vV laboratofich se pracuje
S biologickym materidlem a chemickymi latkami. Laboratofe se fidi vlastnim provoznim
fadem.

CZZP - oddéleni prvkové analyzy — laboratoi atomové absorpéni spektrometrie, jeji provoz se
fidi vlastnim provoznim fadem. Dale jsou zde administrativni pracovisté.

CHPPL - Ordinace pracovniho lékatstvi

CHPPL - Ordinace vSeobecného praktického lékatstvi

SVI - odborna knihovna SZU, rozmnoZovna a ostatni odborna pracovisté Strediska védeckych
informaci. Provoz odborné knihovny se fidi knihovnim fadem.

Velka poslucharna SZU.
2. patro:
CTZB - Oddéleni alternativnich toxikologickych metod - Vlaboratofi se pracuje

s chemickymi latkami a biologickym materidlem, jeji rezim se fidi vlastnim provoznim
fadem.
CEM - Oddéleni mykobakterii - rezim pfistupu na pracovisté se fidi vlastnim provoznim
fadem.

- Koordinac¢ni pracovisté ESPT rezim pfistupu na pracovisté se fidi vlastnim provoznim
fadem
Spole¢nost mikrobiologickych laboranti - kancelar
CZZP Oddéleni hygieny pidy a odpadti - NRL pidy a odpadi — mikrobiologicka laboratof -
rezim piistupu se fidi vlastnim provoznim fadem
UZIS CR
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Pracovisté OICT - administrativni pracoviste

3. patro (v€z):

CTZB - Oddéleni pro chemickou bezpecnost vyrobkll - odbérova mistnost pro stavebni
materidly - rezim se fidi vlastnim provoznim rfadem.

OBI - administrativni pracovisté a poc¢itacova ucebna

Ucebna 3LF

V budové je nainstalovan bezpecnostni (elektronicky) systém otevirani a zavirani dvefi.
Mimo rezimu volného vstupu je vstup a odchod z budovy mozny pouze opravnénym osobam
prostiednictvim identifikacni karty.

Budova ¢. 12
e Laboratofe s chemickym a biologickym rizikem
e Administrativni pracovisté

Uzivatelé: CEM

Suterén:
CEM - Laboratot bakterialni genetiky — kancelat

Ptizemi:

CEM - Laboratof PCR a sekvenac¢ni laboratof

Rezimy vstupli a pravidla prdce na pracoviStich se fidi vlastnimi provoznimi fady
jednotlivych pracovist.

Do budovy neni obecné povolen piistup.

Budova €. 15
e Sklady materialu
e Pokladna

Uzivatelé: EO

Budova ¢. 16
e Garaze a skladové prostory

Uzivatelé: PTO

Budova ¢. 17
e Trafostanice
e Dilny

Uzivatelé: PTO, Prazska energetika
Do budovy neni obecné povolen piistup.

Budova ¢. 20
e Chov laboratornich zvirat
e Laboratote, kde se pracuje s biologickym materidlem a chemickymi latkami. Rezim
pracovisté se fidi vlastnim provoznim fadem
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¢ Administrativni prostory
Uzivatelé: CTZB - Oddéleni welfare pokusnych zvirat
Prostory pro provadéni experimentl — jina pracovisté SZU a externi organizace na smluvnim
zéakladé

Do budovy neni obecné povolen piistup.

Budova €. 21
o Sklad hoflavin

Uzivatelé: EO

Budova ¢&. 22
e Regula¢ni stanice plynu

Uzivatelé: PTO

Budova ¢. 23
¢ Administrativni prostory
e Laboratofe s chemickym a biologickym rizikem a radiacnim zéafenim
e Zasedaci mistnost SZU
e Kiryty civilni obrany

Uzivatelé: CHPPL, CTZB, CEM, CPVZ, CZZP, R, PTO

Suterén: technické prostory SZU
CHPPL a oddélenim toxikogenomiky CTZB)

Ptizemi:
Administrativni pracoviste, zasedaci mistnost

CPVZ - sekretariat,

CPVZ - kancelat vedouci CPVZ

CPVZ - Oddéleni podpory zdravi,

CPVZ - Oddéleni psychosocialnich determinant zdravi,

CPVZ - zasedaci mistnost,

CPVZ - sklad pomiicek,

CPVZ - denni mistnost

CPVZ - Odd¢leni well-beingu déti a mladistvych + odd. psychosocialnich determinant zdravi,
CPVZ - nérodni koordinator k projektu Podpora zdravi v rodinach,

CEM - Oddéleni epidemiologie infekénich nemoci - administrativni pracovisté
R — zasedaci mistnost

Pracoviste se fidi vlastnimi provoznimi fady.

1.patro:
Administrativni pracovisté

CPVZ - Oddéleni psychosocidlnich determinant zdravi + oddéleni podpory zdravi,
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CHPPL - Sekretariat

CHPPL - Oddéleni chemické bezpecnosti
CHPPL - Oddé¢leni hygieny prace

CHPPL - Oddé¢leni pracovniho 1ékatstvi
Pracovisté se tidi vlastnimi provoznimi tady.

2 patro:
Laboratore, administrativni pracoviste

CHPPL - Oddéleni pro hodnoceni expozice chemickym latkam na pracovisti
CHPPL - Oddé¢leni hygieny prace

CHPPL - Oddéleni chemické bezpecnosti

CPVZ - Odd¢leni psychosocidlnich determinant zdravi, administrativni pracovisté
CZZP - Oddéleni prvkové analyzy — laboratorni pracovisté

Pracovisté se fidi vlastnimi provoznimi fady

3. patro:
Laboratore, administrativni pracoviste

CPVZ - Odd¢leni podpory zdravi,

CPVZ - Oddéleni psychosocidlnich determinant zdravi, administrativni pracovisté

CPVZ - nataceci mistnost

CTZB - Oddéleni toxikogenomiky — V laboratofich se pracuje s biologickym materidlem a
chemickymi latkami. Laboratofe se fidi vlastnim provoznim fadem.

CHPPL - Oddéleni pracovniho lékatstvi

CHPPL - Odde¢leni chemické bezpecnosti

R Stiedisko pro kvalitu a autorizaci

CZZP - Oddéleni monitoringu zdravotniho stavu ve vztahu k Zivotnimu prostiedi -
biologického monitoringu

Laboratorni pracoviste se fidi vlastnimi provoznimi fady.

4, patro:

Vyklizené prostory kancelaii a laboratofi pfipravené pro rekonstrukci.

V budové je nainstalovan bezpecnostni (elektronicky) systém otevirani a zavirani dvefi.

Mimo rezimu volného vstupu je vstup a odchod z budovy mozny pouze opravnénym osobam
prostfednictvim identifikacni karty.

Budova ¢. 24
e SUKL

Urivatelé: SUKL

Budova ¢. 25
e Laboratofe s chemickym a biologickym rizikem
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Uzivatelé: CEM
Suterén: Satny

Prizemi:
CEM - Oddéleni respiracnich, sttevnich a exantematickych virovych nakaz
Rezim v laboratofich se fidi vlastnim provoznim fadem.

1. patro:
CEM - Oddéleni respiracnich, sttevnich a exantematickych virovych nakaz
ReZim na pracovisti se fidi vlastnim provoznim fadem.

2. patro:
CEM - Oddéleni sexuélné ptenosnych infekci
Rezim v laboratofich se fidi vlastnim provoznim fadem.

Budova ¢. 28
e Spisovna
e Ubytovaci prostory
e Depozitar

Uzivatelé: R, PTO

Suterén:
Spisovna
Archiv/depozitar

Ptizemi:
Ubytovaci prostory

1. patro:
Ubytovaci prostory

Do budovy neni obecné povolen pftistup.

Budova €. 30
e SUKL

Urivatelé: SUKL

Budova ¢. 31
e Chov laboratornich zvitat
e Laboratofe, kde se pracuje s biologickym materialem a chemickymi latkami. Rezim
pracovisté se fidi vlastnim provoznim fadem
e Administrativni prostory

Uzivatelé: CTZB - Oddéleni welfare pokusnych zvitat

Prostory pro provadéni experimentil - jind pracovisté SZU a externi organizace na smluvnim
zéklade
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Do budovy neni obecné€ povolen piistup.

IV. HYGIENICKO EPIDEMIOLOGICKA CAST

Tato ¢ast provozniho fadu specifikuje charakter ¢innosti zabezpecovanych centralné pro cely
SZU a obsahuje odkazy na legislativni podklady pouzité pii tvorbé provozniho fadu.

1. Uklid pracovist’
Uklid pracovist SZU je smluvné zajistén externi firmou - Svatomir Prokopec., ICO:
10138501. V piipadé nutnosti je mozné v kazd¢ budové zajistit uklid svépomoci (tklidova
mistnost s uklidovou vylevkou s napojenim na vodovod a kanalizaci).

2. Rezim pradla
Pouzité pracovni odévy se shromazd’uji v centralnim skladu $pinavého pradla SZU. Sbérné
dny jsou dvakrat v tydnu. Spinavé pradlo je ukladano v latkovych pytlich do sbérnych kostL.
Pokud doslo ke kontaminaci pradla infekénim materidlem je pfed dorucenim do skladu
autoklavovano v autoklavovatelném obalu na pracovisti umyvarny v budovée 2, 4 a teprve poté
doruéeno do skladu $pinavého pradla. Jednou tydné je pradlo odvazeno do pradelny.
Cisté pradlo je doruc¢ovano do skladu &istého pradla jednou tydné a je skladovan oddéleng.
Cisté pradlo lze vyzvedavat dvakrat v tydnu. Odvoz a prani pradla je smluvné zajiiténo
s externi firmou — Pravo s.r.o., ICO 28142292

3. Zpisob nakladani s odpady
Komunalni odpad z jednotlivych pracovist’ je odstraniovan smluvni externi tiklidovou firmou
denné viz bod 1.
Odvoz komunalniho odpadu je smluvné zajitén externi firmou — Prazské sluzby a.s., IC:
60194120
Odvoz tfidéného odpadu je smluvné zajiitén externi firmou — Prazské sluzby a.s., IC:
60194120

Biologicky a jiny infekéni odpad je z jednotlivych pracovist odstraiiovan dle organizaéni
smérnice SZU ¢&. 9/2022 Nakladani s odpady, ktera odpovida pozadavkiim zakona ¢&. 541/2020
Sb. vplatném znéni. Zpusob tiidéni, manipulace a baleni je v kompetenci jednotlivych
pracoviit. Odvoz odpadii je smluvné zaji§tén centralné pro cely SZU:

Recovera Vyuziti zdrojt a.s., ICZ: 500089, Spanélska 1073/10, 120 00 Praha 2, IC: 25638955
Ekom CZ a.s., ICZ: 547387, Primyslova 1472/11, 102 00 Praha 15, IC: 26462061

Konkrétni postupy pro nakladani s odpady jsou popsany v platné Organizaéni smérnici SZU
¢. 9/2022 ,Nakladani s odpady*, v€etné ptiloh.
Pokyny pro nakladéani s odpady ze zdravotni péce — Ptiloha ¢.1 k tomuto Provoznimu fadu.

4. Zdroj pitné vody
Pitna voda je v SZU k dispozici v ramci vodovodniho fadu hlavniho mésta Prahy.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci (BOZP) a pozarni ochrana (PO)

Zaji§tovani ¢innosti v oblasti pozarni ochrany a BOZP je pro SZU smluvné zaji§téno externi
firmou. BOZP-PO s.r.0., IC0O:27199509
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6. Pracovné-lékarské sluzby

Pracovné-lékaiské sluzby pro zaméstnance SZU jsou zajistovany Oddélenim pracovniho
Iékarstvi Centra hygieny prace a pracovniho lékafstvi. Toto pracovisté zajistuje klinické
vySetfeni zaméstnancti, EKG, ockovani, odbéry biologického materidlu v ramci vstupnich,
vystupnich a preventivnich prohlidek a ostatni ¢innosti v ramci PLS dle zakona ¢. 373/2011
Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach. Soucasti péce je sledovani zdravotnickych
pracovnikd, ktefi ptichazi do styku s lidskym biologickym materidlem a podléhaji povinnosti
ockovani proti VHB.

7. Dezinsekce a deratizace prostor
SZU provadi s ohledem na mozné §ifeni infek&nich nemoci b&Znou ochrannou dezinsekci a
deratizaci v jednotlivych budovach externi firmou Apleko spol. s.r.o., ICO: 44796323 dle
platnych zékont a predpisu.

8. Dezinfekce
SZU pouziva dezinfekéni prostiedky dle pracovnich ¢innosti, predpist a aktudlni situace.

9. Legislativni podklady
Souvisejici interni a externi dokumenty

e Zakon €.262/2006 Sb., zakonik préace, ve znéni pozd&jSich predpist

e Zikon &. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi a o zméné€ nékterych souvisejicich
zékond, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 569/2020 Sb., o distribuci 1écivych ptipravkl obsahujicich oCkovaci latku pro
ockovani proti onemocnéni COVID-19, o nahradé ujmy zplsobené ockovanym osobam
témito lé¢ivymi piipravky a 0 zméné zdkona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim
pojisténi a o zméné¢ a doplnéni nekterych souvisejicich zakonl, ve znéni pozdé&jsich
predpist

e Zakon €. 541/2020 Sb., o odpadech

e Zéikon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani, ve znéni
pozd¢jsich predpisi

e Zaikon €. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozd¢jSich predpisi

e Vyhlaska ¢. 306/2012 Sb., o podminkach piedchazeni vzniku a Sifeni infekEnich
onemocnéni a hygienické pozadavky na provoz zdravotnickych zatizeni a Ustavli socialni
péce, ve znéni pozd¢jSich predpist

e Vyhlaska €. 537/2006 Sb., o ockovani proti infekénim nemocem, ve znéni pozdéjSich
predpist

e Vyhlaska ¢ 92/2012 Sb., o poZadavcich na minimalni technické a vécné vybaveni
zdravotnickych zatizeni, ve znéni pozd¢jSich predpisii

e Vyhlaska ¢. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci, ve znéni pozdé&jSich predpist

e SPC jednotlivych vakcin - https://www.sukl.cz/, https://www.sukl.cz/nahlasit-nezadouci-
ucinek

Interni dokumenty:

e 0S9/2022 - Nakladani s odpady

e OS 2/2020 Nakladani s nebezpecnymi chemickymi latkami a nebezpe¢nymi chemickymi
smésmi

e 0S 4/2022 o poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkt

e OS 5/2022 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
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V. VSEOBECNA a ZAVERECNA USTANOVENI

Zmény a doplitky provozniho fadu vydava feditel SZU po predchozim souhlasu odborového
organu. Jiné interni piedpisy nesmi byt s provoznim fadem v rozporu.

VSichni zaméstnanci musi byt s provoznim fadem, jakoz 1 jeho zménami a dopliky
seznameni. Provozni fad je k dispozici pro vSechny zaméstnance na jejich pracovistich,

rovnez 1 na odborovém organu a na Intranetu SZU.

Provozni fad nabyva a¢innosti dnem podpisu.

MUDr. Digitalné podepsal
V Praze dne 29.11.2023 Barbora MUDr. Barbora
, Mackova, MHA
Mackova, Datum: 2023.11.29
MHA 16:14:22 +01'00'
MUDr. Barbora Mackova, MHA
feditelka SZU

Digitalné podepsal

Mg r. Ja Na Mgr. Jana Sirové

=~ 7 7 Datum: 2023.12.01
Sirova 10:43:08 +01'00"
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