Obecny postup a garanti

Obecny postup pro zadavani, vypracovani a zvefejnéni vysokos$kolskych kvalifikaénich praci (VSKP) -
bakalarské a dizerta¢ni prace na 3. LF UK

Seznam poveérenych pracovist’ - garantu
- pro vypisovani VSKP na 3. LF za studijni programy

Bakalarské prace

Bakalarsky studijni program Osetrovatelstvi:

Studijni obor: V&eobecna setra — koordinator Ustav pro oetfovatelstvi
Bakalarsky studijni program Specializace ve zdravotnictvi:

Studijni obor: Fyzioterapie - koordinator Klinika rehabilitacniho Iékafstvi

Studijni obor: Vefejné zdravotnictvi - koordinator Katedra preventivniho Iékafstvi
Studijni obor: Dentalni hygienistka - koordinator Stomatologicka klinika

Dizerta¢ni prace
Doktorské studium v Biomediciné — koordinator prodékan pro védu a vyzkum, administrativa oddéleni pro védu a vyzkum
Fakultni koordinator pro ukladani e-verzi a povinnych soubort k nim - Tomas Pajl

Postupy
. ZADANIi TEMATU PRACE

1. Nova témata pro platny akademicky rok vypisuji vedouci prace, povéfeni pracovnici za pfislusné pracovisté nebo
garanti prostfednictvim webové aplikace Studentského informaéniho systému /SIS) (Vypisovani témat) dle vyzvy
koordinujicich pracovist pro VSKP. Po uloZeni se vypsané téma ihned objevi v SIS v modulu Vybér prace - jako
nezadané prace, ze kterych si student mize zvolit.

2. Student si mdze domluvit vlastni téma prace individualné po domluvé se svym vedoucim prace.

3. Kazdé téma vSak musi byt nahlaseno pfisluSnym garantiim, které téma schvali a sou¢asné zapsano v SIS. (viz bod

Il. 5)., . 3 . L. ; . i
Il. VYBER TEMATU - PRIHLASENI STUDENTU K TEMATU (k nezadané
praci)
1. Vybér tématu je mozny 2 zpuUsoby.

2. Student se po pfihlaseni do SIS v aplikaci Vybér prace si sdm vybere z nabizenych volnych témat (nezadané téma)
jedno téma a pfihlasi se k nému (zarezervuje si) tlaitkem ,Pfihlas k praci“. Dokud vedouci prace zadani téma pres
SIS nepotvrdi, mize se z n&j odhlasit a pfihlasit se k jinému tématu. Pokud vedouci prace ¢i koordinujici pracovisté
pro VSKP pozaduje potvrzeni, Ize jej vytisknout pfimo ze systému.

3. Student si mize vybrat (zarezervovat) pouze 1 téma.

4. Po pfihlaseni studenta k vypsanému tématu je zaslano vedoucimu prace automatické upozornéni ze SIS (pokud ma
uveden e-mail) o pfihlaSeni studenta k praci.

5. Student si mGze po dohodé s vedoucim prace domluvit vlastni téma. V tomto pfipadé by vedouci prace jej mél do
SIS zadat a pfidélit studentovi. Alternativou je vyplnéni formulafe , ktery se pfedava na garantujici pracovisté ke
schvaleni a v kopii vedoucimu prace, pfipadné fakultnimu koordinatorovi.

6. Informace o SIS, jak se pfihlasit a Casté otazky ke Studijnimu informaénimu systému.

Ill. VYBER TEMATU - PRIDELENI v SIS

1. Po pfihlaseni studenta k tématu (rezervaci) v SIS musi vZzdy téma potvrdit vedouci prace pres aplikaci (Vypisovani
témat), toto muze provést i garant oboru &i studijni oddéleni.

IV. ZMENA NAZVU TEMATU v SIS

1. Zmény nazvu tématu po dohodé s vedoucim prace si mize student opravit v SIS.
2. Nazev i anglicky nazev tématu v SIS musi naprosto shodny s nazvy ve finalni tisténé a elektronické verzi prace,
protoze ze SIS se téma prace tiskne pfimo na dodatek k diplomu studenta.

V. ODHLASENI SE OD TEMATU PRACE v SIS


http://is.cuni.cz/studium
3LF-315-version1-formular_sis.doc
3LF-317.html

1. V pfipadé, Ze téma prace neni jesté potvrzeno - pfidéleno, mlize student si v aplikaci Vybér prace po pfihlaseni
téma sam odhlasit.

2. V pfipadé, zZe téma je jiz studentovi potvrzeno - pfidéleno, mize téma vymazat pouze garant oboru, fakultni
koordinator nebo studijni oddéleni.

VI. VYHOTOVENI PRACE

1. Presné obsahové specifikace pro vypracovani prace zadava studentu vedouci prace nebo povérené pracoviste.
2. Doporuceni k formalni a grafické upravé zpracovavané prace, graficka Sablony jsou vystaveny v menu navody.
Sablony . V pfipadé dizertacnich a habilitacnich praci poskytuje informace oddéleni védy a vyzkumu.

VIl. POTVRZENI K ZAPOCTU - pokud je vyzadovano

1. Ze SISu Ize vytisknout jiZz predvypinéné potvrzeni o feSeném tématu VSKP a to pouze po ptihlaseni v aplikaci Vybér
prace. Nebo je mozné stejné avSak prazdné potvrzeni k vyplnéni stahnout ve formulafich fakulty - Studium .

VIIl. ODEVZDANiI PRACE PRED OBHAJOBOU

1. Konecnou verzi prace v tisténé a totozné elektronické podobé student odevzdava vedoucimu prace a to s
dostate¢nym ¢asovym predstihem pro vypracovani vSech posudku.

2. 1 tistény vytisk prace je student povinen odevzdat garantujicimu pracovisti a to nejméné 3 tydny pfed obhajobou a
to v€etné posudku od vedouciho prace.

3. Naprosto identickou elektronickou verzi své prace s tiSténou student ulozi také do SIS a to nejméné 1 tyden pred
obhajobou a to v 1 souboru ve formatu PDF a potvrdi tlacitkem odevzdat. Po odevzdani probiha kontrola na plagiat.

4. Pro studijni oddéleni je nutné vytisknout potvrzeni ze SIS ke své praci (po pfihlaseni — v aplikaci Vybér prace — moje
prace) a podepsané odevzdat studijnimu oddéleni.
Vedouci a oponentl vI02| do SIS posudky k praci a to nejméné 3 pracovni dny pfed obhajobou.

IX ZVEREJNENi PRACE PRED OBHAJOBOU

1. Prace v tisténé podobé je zpfistupnéna nejméné jeden tyden pfed obhajobou na koordinujicich pracovistich.

X. ZAPIS VYSLEDKU OBHAJOBY

1. Zapis vysledku obhajoby prace predklada predseda pfislusné komise studijnimu oddéleni obvyklou formou.

2. Studijni oddéleni a oddéleni védy a vyzkumu tyto vysledky zapisuje do Studentského informacniho systému, véetné
informace o datu obhajeni prace a protokolu z obhajoby..

3. Po obhajobé miize student pfipojit do SIS eventuelni opravy, tzv. errata a to nejpozdéji do 15 dnli po obhajobé.

4. Po obhajobé fakultni koordinator do 20 dnl zkontroluje vSechny soubory v SIS k praci, zajisti ev. kompletaci a praci
finalizuje.

Xl. ZPRISTUPNENI PRACE PO OBHAJOBE

1. V tisténé podobé jsou prace zpfistupnény na obvyklych mistech (pracovisté garant(i obor().
2. Elektronicka verze, véetné vSech pfipojenych souborl jsou po finalizaci fakultnim koordinatorem ze SIS pfeneseny
do Repozitafe UK a po 21 dnech zvefejnény.
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