Zavérecné prace

Obecna informace

V8echna témata zavére€nych praci jsou evidovana ve Studijnim informaénim systému UK (SIS) - v aplikaci Témata
prace (Vybér prace).

Pfesné pozadavky na obsahovou a formalni strukturu zavéreénych praci definuji garanti studijnich programa, v pfipadé
dizertaCnich praci skolitel a pfislusna oborova rada.

Zavérecné prace a habilitadni prace se pfednostné uchovavaji v digitalni podobé.

Administrativni povinnosti

1. Opatieni dékana - pfikaz dékana €. 6/2020 , které upravuje pravidla pro zavérecné prace, jak postupovat, co, kdo,
kam a kdy se uklada

2. Elektronické verze svych zavérecnych praci si studenti sami ukladaji do SIS prostfednictvim aplikace Témata prace
- Vybér prace a to nepozdéji 3 tydny pifed obhajobou. Navod pro ulozeni zavéreéné prace - viz instrukce UK.

3. Vedouci prace a oponenti ukladaji své posudky k praci studenta také do SIS prostfednictvim aplikace Vypisovani
témat a to nejpozdéji 3 pracovni dny pfed obhajobou. Student ma pravo seznamit se s posudkem pred obhajobou.

4. Administrativni kontrolu uloZenych dat a souborl k zavéreénym pracem provadi studijni oddéleni a oddéleni pro
administrativu védy a vyzkumu.

5. Obecné doporuceni pro zpracovani a grafickou upravu zavére€né prace - soubor ke stazeni .

Specialni pozadavky pro studijni program

» Navazujici magistersky studijni program Intenzivni péce - soubor ke stazeni

Ulozeni do SIS - vlastni text prace a povinné soubory

Uklada student pred obhajobou - povinné soubory - nejméné 3 tydny pred obhajobou:

» vlastni zavéreéna prace (tzv. FeSeni prace) - ve formatu pdf/A jako 1 soubor

» ev. samostatné pfilohy k zavéreéné praci - ve formatu pdf/A, v pfipadé vice samostatnych pfiloh ve formatu zip
» abstrakt v éeském jazyce (u bakalarské prace nepovinné)

» abstrakt v anglickém jazyce (u bakalafské prace nepovinné)

Uklada student po obhajobé:
» errata - opravy prace po obhajobé - vklada se znovu cela prace jako errata (nikoliv jen opravené ¢asti) - ve formatu
pdf/A jako 1 soubor

Ukladaji vedouci prace, oponenti:

» posudky oponentu - ukladaji pfislusni vedouci prace nebo oponenti, naskenované do formatu pdf - nejméné 3 dny
pfed obhajobou

» zaznam o obhajobé - uklada povérena osobé (obvykle sekretarka) pro pfislusné studium - naskenované do formatu
pdf

» vysledek obhajoby - uklada povérena osobé (obvykle sekretarka) pro pfislusné studium

Pred obhajobou

1. Zkontrolujte si, zda evidenéni udaje k vasi zavére€né praci v SIS jsou spravné a Uplné. Ze SIS se téma prace tiskne
pfimo do dodatku k diplomu.

2. Ulozte vlastni text prace a povinné soubory v pozadovaném formatu do SIS (viz instrukce UK). Tlagitkem odevzdat
potvrzujete Uplnost a spravnost vech vami vioZzenych soubort. Po odevzdani prace se provadi automaticka kontrola
na plagiaty. Protokol s vysledkem kontroly je pFistupny pro studenta a Skolitele.

3. Potfebujete-li provést dodatecné opravy v uloZenych souborech k praci po elektronickém odevzdani, kontaktujte
garanta pfislu$ného studijniho programu, pfipadné spravce SIS pro odemknuti pfistupu k soubordm. Starou verzi
pak mazete nahradit novou a ukon&eni oprav je nutné znovu potvrdit tla¢itkem odevzdat.


http://is.cuni.cz/studium
https://cuni.cz/UK-7987.html

4. Ulozeny vlastni text prace v SIS vidi jen vas skolitel, pfipadné oponent. Teprve po obhajobé a uzavfeni (finalizaci
prace) se data po 21 dnech prenaseji do vefejného digitalniho repozitare UK.



