Manusl pro p¥ihla$ovani na praxi UKM I

Praxe z Uvodu do klinické mediciny I (UKM 1 praxe) je uréena studentim 1. ro¢niku
magisterského studia VSeobecného 1€kaftstvi.

K evidenci praxe slouzi portal http://praxe-ukm.If3.cuni.cz Tento portal slouzi i k evidenci a
pfihlaSovani Prazdninové praxe I (PP 1) pro studenty bakaladfského oboru VSeobecné
oSetfovatelstvi.

1. Kdy je moZno praxi vykonat?

Praxi je mozno vykondvat v pribéhu celého akademického roku. Obvykle probiha v dobé
letnich prazdnin. MtiZe probihat i ve zkouskovém obdobi zimniho a letniho semestru. Student
ji dokonce muze vykonavat 1 v pribéhu zimniho nebo letniho semestru, ale to je naprosto
vyjimecné.

2. PrihlasSeni na praxi

Ptihlaseni je mozné pouze, pokud je student zapsan ke studiu a ma platné heslo do CASu.

3. Formy praxe

3.1 Organizovana praxe

3. LF UK nabizi moznost tzv. organizované praxe v zafizenich a nemocnicich, se kterymi ma
dlouholetou dobrou spolupraci. V ramci UKM I praxe se jedna o

Centrum Paraple

Domov socidlni péce Hagibor

Palata

Domov VI1& mak v UVN-VEN

Oddéleni dlouhodobé péée UVN-VFEN
Oddéleni osetiovatelské péée UVN-VEN

Oddéleni nasledné péce — NMSKB


http://praxe-ukm.lf3.cuni.cz/

3.1.1 PrihlaSeni na organizovanou praxi

Studenti, ktefi maji zdjem o organizovanou praxi, se piihlasi do webové aplikace a uvidi
vSechna zatizeni.

Kliknutim na vybrané zatizeni se otevie stranka dan¢ho zafizeni.

Pod modrym nadpisem Pracovisté uvidite nazev zatizeni, adresu a popis sluzeb, které zatizeni
nebo nemocnice poskytuje, telefon, e-mail, www stranky a dopravni spojeni.

Pod oranzovym nadpisem najdete seznam kontaktnich osob, jejich pracovni pozice, telefony a
e-mailové adresy.

Pod zelenym nadpisem Terminy jsou uvedeny vSechny terminy praxe v daném zatizeni nebo
nemocnici. Studenti se prihlasuji k terminu. Vidi pocet volnych mist a mohou se pfihlasit.

Z vybraného terminu je mozné se odhlasit, ale pouze do 2 tydnt pied zahdjenim praxe.

PtihlaSenim na organizovanou praxi student splnil vSechny naleZitosti. Nemusi uz nikoho
kontaktovat.

Kontaktni osoba ze zdravotnického pracovisté ma piistup do elektronického ptihlaSovani, a vi
tedy, kdo mé z4jem o praxi na daném pracovisti. Vidi foto, jméno a pfijmeni a e-mailovou
adresu studenta. Stejné udaje vidi i ostatni pfihlaSeni studenti.

Detaily nastupu na praxi jsou uvedeny pod nadpisem Popis zafrizeni - poznamky.
3.1.2 PrihlaSeni na individualni praxi

Individuélni praxi se mysli praxe v jinych zafizenich nebo nemocnicich, nez jsou uvedena
v nabidce organizované praxe.

Student musi vyplnit navrh individualni praxe. Navrh musi byt schvalen minimalné tyden pied
nastupem na praxi.

V Zadosti je nutné vyplnit typ pracovisté (klinika nebo stacionai) a podrobnosti tykajici se
zvoleného pracoviste, tzn. nazev zatizeni, adresu, popis zatizeni, www stranky.

Dobfre si rozmyslete termin praxe. Na termin je navazana moznost vlozeni zpravy z praxe —
nejdiive posledni den praxe a nejpozdéji 7 dni po poslednim dnu praxe. Z diivodu
navaznosti na udéleni zapoétu za UKM I praxi (schvaleni zpravy z praxe + evaluace
kontaktni osoby) je nutné ukon¢it praxi do 13. 9. 2026. (v systému UKM praxe nelze zadat
pozdé¢jsi termin)

Velkou pozornost vénujte kontaktni osobé. Této osobé bude z fakulty odeslana Vase zprava
a zaddost o Vase hodnoceni. To znamena — mél by to byt pracovnik, ktery Vas miize hodnotit.
Uved'te titul, jméno a pfijmeni, pracovni pozici, telefon a email této osoby.



3.1.2.1 Smlouva o praxi

Zatizeni nebo nemocnice, kde chcete praktikovat, bude zadat uzavieni smlouvy o Vasi
individudlni praxi (nikoliv pro fakultou organizovanou praxi!). Na studijnim odd¢leni pred
plénovanym nastupem na praxi vyzvednéte formulafe smlouvy ve dvou kopiich (podepsané
prodékanem). Formuléie vypliite a nechte k podpisu vedeni zafizeni nebo nemocnice. Jednu
kopii smlouvy si ponecha zafizeni nebo nemocnice, jednu kopii odevzdate Vy na studijnim
oddéleni 3. LF UK v idedlnim piipad¢ pfed nastupem na praxi. Pokud nestihnete, nevadi,
odevzdate pti zapisu do dalSiho ro¢niku. Bez uzavieni smlouvy na praxi nenastupujte.
Smlouva zajiStuje Vase pojiSténi pro piipad trazu nebo poskozeni jiné osoby. Na webovych
strankach fakulty — Studenti - Praxe - naleznete seznam zdravotnickych zafizeni (Smluvni
nemocnice pro praxe), ve kterych neni nutné podepisovat individualni smlouvu.

3. Hodnoceni studenta

Kontaktni osoba, kterou student uvedl na ptihldSce k individualni praxi, nebo kterd byla
uvedena jako kontaktni osoba u organizované praxe, dostane e-mailovou zpravu s pozadavkem
na hodnoceni studenta. Systémem hvézdicek (5 hvézdi¢ek je maximum) hodnoti motivaci a
zajem, aktivitu, chovani ke klientim/pacientim a chovani ke spolupracovnikim. Hodnotitel se
muze také vyjadrit slovné. Studenti ve vlastnim zajmu upozorni kontaktni osobu/hodnotitele,
ze takovouto e-mailovou zpravu dostane a pozéadaji ji o spolupraci pti hodnoceni. Pokud je
online hodnoceni vyplnéno a je pozitivni, nic nebrani zapsani zapoctu do SIS.

»Papirové* hodnoceni se od akademického 2019/2020 neakceptuje.

[ 10" 4 o/ A4 [
FAQ - Nejcastéjsi dotazy a odpovedi
V jakych zatizenich NELZE UKM I praxi a Prazdninovou praxi I plnit?
Praxi nemtizete plnit v zafizenich zamétfenych na rehabilitaci, na psychiatriich, laznich a
v zafizenich, které pecuji o déti do 3 let véku (napt. kojenecké ustavy). Divodem je odlisné
zaméfeni sylabu praxe. Pokud i pfesto podate zadost o individudlni praxi v téchto zafizenich,
bude Vam zamitnuta.
Je jesté néjaky jiny diivod k zamitnuti Zadosti o individualni praxi?
Ano. Vase zadost bude zamitnuta, pokud ji podate pozd¢, tzn. v pribehu jiz vykonavané praxe
nebo po ukonceni praxe.

Kdy mam podat Zadost o individualni praxi?

Zadost o individualni praxi podejte v predstihu, nejpozdgji tyden pied planovanym zahajenim
praxe. Pocitejte s tim, ze se mize stat, ze Vam ndvrh bude vracen k doplnéni nekterych udaju,
napt. zmén¢ kontaktni osoby.

Potirebuji mit podepsanou smlouvu, kdyZ jdu na organizovanou praxi?



Obecné¢ — studenti nepotiebuji uzavirat smlouvu tam, kde je pro organizovanou praxi uzaviena
institucionalni smlouva mezi 3. LF UK a zdravotnickym/socidlnim zafizenim.

Potiebuji mit podepsanou smlouvu, kdyZ jdu na individualni praxi?

Ano, urcité potiebujete. Na studijnim oddéleni pied planovanym nastupem na praxi vyzvednéte
formulare smlouvy ve dvou kopiich (podepsané prodékanem). Formulédie vypliite a nechte
k podpisu vedeni zatizeni nebo nemocnice. Jednu kopii smlouvy si ponechéd zafizeni nebo
nemocnice, jednu kopii odevzdate Vy na studijnim odd¢€leni 3. LF UK v idedlnim ptipad¢ pied
nastupem na praxi. Bez uzavieni smlouvy na praxi nenastupujte. Smlouva je dulezitd kvuli
Vasemu pojisténi pro piipad urazu nebo poskozeni jiné osoby. Na webovych strankach fakulty
— Studenti - Praxe - naleznete seznam zdravotnickych zatfizeni (Smluvni nemocnice pro praxe),
ve kterych neni nutné podepisovat individualni smlouvu.

Mam pieruseno, mam tedy dost ¢asu. Mohl/a bych si v dobé preruseni splnit praxi?
Ne. Praxi muzete plnit jenom jako student 3. LF UK.
Mam Individualni studijni plan. Mohu plnit UKM I praxi?

Pokud mate individualni studijni plan a mate zapsan piedmét UKM 1 praxe, tak praxi plnit
muzete.

Kde najdu, kdy se mam dostavit 1. den?

Tato informace je u organizované praxe dostupnd v popisu zdravotnického zafizeni, Casti
Informace. Pokud je ptilis obecna, doporucujeme, aby se studenti, ktefi budou nastupovat ve
stejny den, domluvili, a JEDEN znich zatelefonoval nebo napsal e-mail kontaktni osobé
s prosbou o uptesnéni informaci, a pak tuto informaci sdilel s ostatnimi.

Miizu si sluzby naskladat do jednoho tydne?

Ne. Vedouci pracovnici oddéleni Vam to nedovoli ve Vasem vlastnim z4jmu. Méte 2 tydny na
to, abyste poznavali provoz zdravotnického zatizeni a ucili se pozadovanym dovednostem. 80
hodin si po dohod¢ s vedenim oddéleni rozdélte tak, abyste mohli mezi sménami odpocivat,
abyste pak méli dost sil a energie na dal$i sménu.

Mohl/a bych jit na praxi do kojeneckého ustavu?

Ne.

Co se stane, pokud nestihnu odevzdat zpravu véas?

Webovy portal praxe Vam neumozni odevzdat zpravu po terminu, tzn. po 7. dni od posledniho
dne praxe. Prvni tyden v zafi ti, kteti zpravu odevzdat nestihli, individudlné€ oslovi Mgr. Terezu
Bakusovou a pozadaji o moznost dodatecného vlozeni zpravy.

Vadi ve zpravé gramatické chyby?

Ano, vadi. Zpravu si po sobé prectéte a chyby opravte.



Mam ve zpravé zminovat slabé stranky zarizeni?

Ne, nejste auditorem. Pokud se stane, Ze Vam néco vadi, komunikujte s pracovnikem, ktery na
Vasi praxi dohlizi, a sd€lte mu své pocity a zkuSenosti.

Hodnotitel, kterého jsem uvedl/a v Zadosti o individualni praxi, nedostal z fakulty Zadost
o elektronické hodnoceni. Jak mam postupovat?

Zakladem tuspéchu je uvedeni spravné e-mailové adresy, tzn., zkontrolujte opakované, ze jste
napsali spravnou adresu. Pokud uvedete e-mailovou adresu, kterou tato osoba nepouziva, nikdy
se k ni Zadost o Vase hodnoceni nedostane. DuleZité je, abyste informovali hodnotitele, Ze
obdrzi e-mailovou Zadost o VaSe hodnoceni, protoZze se muze se stat, ze zadost o Vase
hodnoceni padd do SPAMu.

Nestihl jsem udélat zkouSku z Bunéénych zakladi mediciny, musim se uciti o
prazdninach. Je mozZné si piesunout praxi do dal§iho ro¢niku?

To my nevime, obrat'te se na studijni oddéleni. Zalezi na tom, kolik mate kreditu.
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