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Níže naleznete návody pro nastavení jednotného fakultního e-mailového podpisu v jednotlivých poštovních klientech.
Vyberte aplikaci, kterou používáte, a rozbalte příslušný návod.

Podpis si nejprve vytvořte a zkopírujte pomocí generátoru podpisu 3. LF UK. Poté postupujte podle návodu pro váš
poštovní program.

Vygenerování unifikovaného fakultního podpisuPomoci univerzitního generátoru mailového podpisu
Na adrese  https://cuni.cz/UK-13723.html  si vyplňte formulář pro vygenerování podpisu. Následně klikněte na
Generovat podpis.

https://cuni.cz/UK-13723.html
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Po kontrole vygenerovaného podpisu kliknete na  Kopírovat podpis.

Dále pokračujte dle postupů pro Vámi používané e-mailové klienty.
Nastavení podpisu ve webmailu Roundcubewebmail.lf3.cuni.cz
V předchozím kroku jste si pomocí generátoru vytvořili svůj e-mailový podpis. HTML kód podpisu máte již zkopírovaný
ve schránce, nyní podpis vložíte a nastavíte ve  webmailu .
1. Otevřete nastavení
Přihlaste se do webmailu Roundcube a v pravém horním rohu klikněte na Nastavení.

2. Vložte podpis
V nabídce vlevo zvolte Profily a vyberte svůj profil.
1. Zkontrolujte, zda jsou správně vyplněny údaje Zobrazit jméno, E-mail a Organizace.
2. Zaškrtněte možnost HTML podpis.

https://webmail.lf3.cuni.cz
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3. V editoru podpisu klikněte na tlačítko Zdrojový kód <>

Otevře se okno Zdrojový kód.
1. Do textového pole vložte pomocí klávesové zkratky Ctrl+V HTML kód podpisu, který máte zkopírovaný ve schránce.
2. Klikněte na Uložit.
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V editoru se následně zobrazí náhled vašeho podpisu. Zkontrolujte, zda jsou údaje v podpisu správné, a poté klikněte
na Uložit.
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3. Nastavte používání HTML a automatické vkládání podpisu
V nabídce vlevo přejděte na Vlastnosti ? Psaní zpráv.

1. U položky Vytvářet HTML zprávy nastavte vždy.
2. U položky Automaticky přidat podpis nastavte vždy.
3. Nastavení potvrďte tlačítkem Uložit.
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Tím je nastavení dokončeno. Při vytváření nové zprávy se bude váš podpis automaticky vkládat do e-mailu.

Nastavení podpisu v aplikaci Thunderbird
Před zahájením mějte podpis vytvořený v univerzitním generátoru a HTML kód podpisu zkopírovaný do schránky.
1. Otevřete nastavení účtu
V aplikaci Thunderbird klikněte vpravo nahoře na tlačítko a zvolte Nastavení účtu
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2. Vyberte svůj e-mailový účet a zapněte HTML podpis
V levém sloupci klikněte přímo na název svého e-mailového účtu. Na pravé straně se zobrazí nastavení identity účtu
a část Text podpisu.

1. Zkontrolujte svoje údaje jako jméno, e-mailovou adresu a společnost
2. U pole Text podpisu zaškrtněte Použít HTML. Toto nastavení je zásadní. Thunderbird potom obsah pole interpretuje

jako HTML.
3. Klikněte do velkého pole Text podpisu a stiskněte Ctrl + V

Do pole se vloží HTML kód zkopírovaný z univerzitního generátoru. HTML kód neupravujte.
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Na obrazovce tedy může být vidět například kód začínající značkami <div>, <table> apod. To je v pořádku. V samotném
e-mailu jej Thunderbird zobrazí jako naformátovaný podpis.

5. Zkontrolujte výsledek
Nastavení zavřete a vytvořte novou zprávu. Podpis by se měl automaticky zobrazit na konci zprávy již ve výsledné
grafické podobě.

Nastavení podpisu v desktopové aplikaci MS Outlook
Detalní postup naleznete po přihlášení na stránkách Univerzity Karlovy na adrese  https://cuni.cz/UK-13722.html#5

Nastavení podpisu ve webové aplikaci MS Outlook
Detalní postup naleznete po přihlášení na stránkách Univerzity Karlovy na adrese  https://cuni.cz/UK-13722.html#6

https://cuni.cz/UK-13722.html#5
https://cuni.cz/UK-13722.html#6
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