NAVOD NA PREVOD MAJETKU V SYSTEMU EIS (lehky klient)

Postup prevodu:

1. po prihlaseni do EIS zvolte vpravo dole Dokladovou roli - Majetek - xxxx

2. vlevo v oddilu Majetek zvolte Pfevody majetku

4 [ Majetek

51| Karty majetku

=:| yF'azeni majetku

=:| Pfevody majetku

3. novy doklad pridejte tlac¢itkem + 2 horni liSty

4. vypliite zalozku Prevody majetku

I:‘ £ # F o
7l Plevody majetky =

Rada dokladd  Evidendni Sslo  Cislo pedraci
a

Pherecd majetky
[ET  zpiiect prevodu: |
0| Cislo jednac

Rada dokladu; |

Evidenini fizlo
Datum navihiu
Staw doklsdu POFREEIRAR Catum: poberzent;

Odpovid. csoba:

.

a. Fada dokladu - otevrit ¢iselnik

)
. y o e 1 u L f ok
b. zplisob prevodu - zadat 1, nebo otevrit ¢iselnik a povrdit

c. Prevést z... - Umisténi :

o Stredisko majetku- otevrit ¢iselnik a potvrdit
e Oddéleni - otevrit ¢iselnik, vybrat a potvrdit

e Mistnost - otevrit ¢iselnik, vybrat a potvrdit

¢ Osoba - otevrit ¢iselnik, vybrat a potvrdit

d. Prevést kam... - Umisténti :

o Stredisko majetku- otevrit ¢iselnik a potvrdit
¢ Oddélenti - otevrit ¢iselnik, vybrat a potvrdit
e Mistnost - otevrit Ciselnik, vybrat a potvrdit

a potvrdit

Organizace; l Uriverzits Karlova

T | Prevestz.. | pravast kam ... | Peznamia

Umnisténi Klasificaca = Podrobnost]

Shfedisko majetku
Sddllani:
FMiztnost:

%’/’? 0K
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Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění


ry

¢ Osoba - otevrit Ciselnik, vybrat a potvrdit Al

=

e. ulozte

5. zvolte zalozku vpravo Majetkové karty

£Z| Pfevody majetku X

Rada doklad Evidenéni éislo  Cislo jednaci
PREVODY 100

Prevod majetku | Majetkové karty | Te; Dokumenty

Inv. gislo/Nazev: l
Vyrobni Eislo:

Cena celkem: 0,00
Datum pofizeni: 15

U&etni doklad:

organzace: (Unveet Karova o] noke 2025

6. novy doklad pridejte tlac¢itkem + prostiedni liSty vpravo. T e

Bud’ vypliiujte jednotliva Inventarni c¢isla (celé ¢islo v¢. pocatecnich nul) nebo vyberte zaskrtnutim
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& OK

z Ciselniku a potvrd'te , 1ze zvolit i hromadny prevod majetku, kdy nevybirate ani

lj Hromadny pirevod majetku
nevpisujete jednotliva inv. Cisla, ale zvolite v pravém hornim rohu )

7ok e

A aulozte ="

Stahnou se vSechna inventarni Cisla, potvrdite 2 x

7. schvalovaci proces

Vrat'te se na zalozku Pfevod majetku a zvolte na horni listé funkci Zménit stav dokladu v‘ :
Proces schvalovani dokladu:

Rozpracovano

Navrh

s

Schvaleno predavajici osobou povérenou péci o majetek
Schvaleno predavajicim prikazcem operace

7

Schvéleno prebirajici osobou povérenou péci o majetek

A o

Schvaleno prebirajicim prikazcem operace


Libuše Krejcárková
Zvýraznění

Libuše Krejcárková
Zvýraznění


Ukoncen

stav Rozpracovano (1.) zméni osoba vyhotovujici pfevod majetku na novy stav: Navrh (2.),

&

. ; I PR NS . T &/ OK
povinné vyplni e-mail predavajici osoby povérené péci o majetek a potvrdi tlacitkem ,

J o 24

predavajici osoba povérena péci o majetek obdrzi upozornéni o zméné stavu dokladu,

J & 24

piredavajici osoba povéiena péci o majetek zméni stav Navrh na novy stav: Schvaleno
prredavajici osobou povérenou péci o majetek (3.), povinné vyplni e-mail predavajiciho

v . & oK
prikazce operace a potvrdi ,

predavajici prikazce operace zméni stav Schvaleno piredavajici osobou povérenou péci o
majetek na novy stav: Schvaleno predavajicim prikazcem operace (4.), povinné vyplni e-

v N . .| & 0K
mail prebirajici osoby povérené péci o majetek a potvrdi ,

& 24

nasledné prebirajici osoba povérena péci o majetek zméni stav Schvaleno predavajicim

o 24

piikazcem operace na novy stav: Schvaleno prebirajici osobou povérenou péci o majetek
(5.), povinné vyplni e-mail prebirajiciho prikazce operace,
posledni zménu provede piebirajici prikazce operace, ktery zméni stav Schvaleno prebirajici

4

osobou povérenou péci o majetek na novy stav: Schvaleno prebirajicim prikazcem operace

w1 VIRV A . : "OK . .
(6.), pired timto stavem lze jesté uéinit posledni zmény, poté potvrdit' a vyplnit e-mail

na evidenci majetku sprava.majetku@If3.cuni.cz,

po prekontrolovani na evidenci majetku sprava.majetku@If3.cuni.cz, dojde k zavérecnému

prevodu majetku a zméné stavu na: Ukoncen (7.).

. . 1y vl ivex Ly Y . «
Prevodku lze vytisknout vybérem na horni listé, formular ,Protokol o prevodu majetku®.
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